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TIOJIOXKEHME

00 y4eOHO-MeTOAMYECKOM OTAETIE

1. O61wue nonoxxeHus.

1.1.Yue6HO-MeTOAMYECKHH OT/EN ABISETCA CTPYKTYPHBIM MOJpa3cicHHeM
YHHBEPCHTETa, KOTOPOE OPraHM3yeT H KOOPAMHHPYeT y4eGHO-METOAMYECKYIO
paboty M y4ebHyr0 NEATENHHOCTh B YHHBEPCHTETE, y4aCTBYeT B YIIPABICHHH
BHYTPHMBY30BCKOHM CHCTEMBI ObecrieueHHs KayecTBa 06pa3oBaHus.

1.2. B cBoeli pabore yueGHO-MeTomMYECKHMH OTHEN PYKOBOACTBYETCS
3aKOHAaMH M HOPMATHBHBIMH IIPaBOBBIMH akTamMu PecrmyOmuku Benapycs;
HOPMAaTHBHBIMH, PYKOBOIAIIUMH H METOIHYECKMMH JOKyMEHTaMH MHUHUCTEPCTBA
obpazoBanus PecryGmuku Benmapycs, yupexienns oGpazoBanus <«Mo3sIpckuit
rOCYAapCTBEHHBIA eJaroruueckuii  yHuBepcuteT wumeHu W.ILIIlamsakunar;
JOKYMEHTaMH CHUCTEMbl MEHE/DKMEHTA Ka4yeCTBa YHUBEPCHUTETA.

1.3. VuebGHO-MeTOaMYECKHMH OTHENn NpPOBOAUT CBOIO paboTy B TecHOM
B3aMMOJICACTBHH C IPYTHMH CTPYKTYPHBIMH MOpa3fAeICHUAMM YHUBEPCHTETA.

1.4. PykoBOANUT OeATENBHOCTEIO YIEOHO-METOIHUYECKOTO OTAEIa HAYATbHHUK
oTIeNa, Ha3HaYaeMbIH Ha JOIKHOCTE U OCBOOOXKAAEMBIN OT AOMHKHOCTH IIPHKA30M
peKTopa.

1.5. Hawanpaux  y4eOHO-MeTOAMYECKOrOo  OTHeNa  NOAYHUHAETCH
HeIoCpeACTBEHHO IIpopekTopy 1o yueOHo# padore.

2. OcHOBHBIE 331a49H yieOHO-METOAMYECKOTO OTACHA.

TUIAaHUPOBaHUE ¥ OpraHU3alus 00pa30BaTeNILHOrO NpoLUecca B COOTBETCTBHH
¢ yueOHBIMM [TaHAMH ¥ IPOTPaMMaMH;

KOOpAMHaLMsA oOpa30BaTENBHOIO I[Ipolecca COINIaCHO  PaclHCaHHUSIM
(rpaduxam);

KOHTpPOJb 33 HCIIOIHEHHWEM 3aKOHOJATeNbHBIX, IPAaBOBBIX M HOPMATUBHBIX
NOKYMEHTOB, TpeGoBaHHI TIOCYJAapCTBEHHBIX O00pa3soBaTEeNbHBIX CTaHJAPTOB
BBICIIETO O0Opa3OBaHHsA, IIPHKA30B PpEKTOpa, PacloOpsHKeHUH IpopekTopa Mo
yuebHoit paborTe;

peammzanus Ilonutuku M nocTukeHHe Lenel B 00MacTH KadvecTBa B
npezaenax GyHKUUH, 3aKPEIUICHHBIX 33 OTAETIOM.
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3. OcHoBHBIE HYHKUMH YUeOHO-METOAMYIECKOrO OTENA.

KOHTpOJIb 3a [OJJMEPXKAHHUEM B aKTYaJlbHOM COCTOSHHH Yy4eOHO-
NpOrpaMMHOM JOKYMEHTALHH, o0ecredeHHEM ee HaAJIekallero XpaHeHUs B
JeKaHaTax ¥ Ha Kadepax YHHBEPCHTETA,

KOOpJIHHALIMA OCYIIECTBIACHHUS 00pa3oBaTeNbHOH AeATENHOCTH JeKaHaTaMU
¥ kadepaMy YHHBEpPCHTETa COrMacHO rpadukaM oOpa3oBaTeNBHOrO MpOLecca H
pacnucaHusaM y4eOHBIX 3aHATHH;

BHECEHHE NPENIOKEHHA N0 00beMy IeNarornuecKod JeATelIbHOCTH IS
NeJaroru4eckux paboTHUKOB KadeIp YHUBEPCHTETA Ha TEKYIIHM y4eOHBIH rox;

obecrnieyeHne cocTaBlieHHs rpahikoB 06pa30BaTEILHOIO NPOIECca s BeexX
¢opm momydyeHus oOpa3oBaHMsA B YHUBEPCHTETE, COCTAaBIEHHS PACIMCaHHMII Boex
BHJIOB YYeOHBIX 3aHATHIA;

obecniedeHne yyeTa 1 IUIAHHPOBaHUS ayAUTOPHOrO (POHAA IS MPOBEAEHUS
y4eOHBIX 3aHATHI,

obecniedeHne 0600LIEHHA pe3yNIbTaTOB TEKYHIEH ¥ WTOrOBOM aTTecTallyy,
aHQJIA3 MATEpUAJIOB N0 UTOraM NpPOBEJEHUS TEKYIIEH aTTeCTalldH, B TOM YHCIe
roCyJapCTBEHHBIX 3K3aMEHOB, pa3pabOTKy M BHECeHHe TPEMJIOKEHHH ITo
pe3ynbTaTaM 3TOro aHajH3a O COBEPIIEHCTBOBAHUH 00Pa30BATENEHOTO MPOLIECCa B
YHUBEPCHTETE;

obecnieyeHHe BENEHUS TOCYAApPCTBEHHOM CTATHCTHYECKOM OTYETHOCTH IIO
(opMaM, YCTaHOBJICHHBIM aKTaMH 3aKOHOJIATELCTBA;

obecneuenne odopmiieHMs NOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHHM, a TaKke HX
AyOJIMKaTOB B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM 3aKOHOAATEECTEOM.

MOHHUTOPHHI KayeCTBa IOATOTOBKH CIIELHAJIACTOB;

coOiioneHne TpeOOBaHMI JOKYMEHTHMPOBAHHBIX TIPOLEAYP CHCTEMEI
MeHEeDKMEHTa Ka4eCTBa YHHBEPCHTETA,

oOHOBJIECHHe MarepHalioB otTaena Ha cadre YO MITIY uMenu
WU.I1.1Hamskuna.

4. CTpykTypa yueOHO-METOANIECKOTO OTAENA.

Crpyktypy M IUTaTHOE pacmicaHue y4eOHO-MeTOIMYecKoro otaena
yrBepxxaaer pextop. Ilrar yde6HO-MeToauyeckoro otTAena (opMHpyeTcs u3
CMEUANIMCTOB, HMEIONMX BbIcliee oOpa3oBaHue. BpInojiHeHHe 337434
IUIAHMPOBAHMA, OpraHu3aliM  yueOHoO-MerozuMyecKkoii paboTel, MOHWTOpHHTA
KayecTBa 00pa30oBaTeNbHOM NEATEIbHOCTH YHUBEPCUTETA B YUEOHO-METOHYECKOM
OTAEJIE OCYILECTBISIOT:

4.1. HayanpHuK

PYKOBOIUT AEATENbHOCTHIO yU€OHO-METOAHUECKOr0 OTAEIIA;

KOOPIUHMPYET paboTy ¢akyibTeToB B paMkax y4eOHO-METOLMYECKOH
JIeATENbHOCTH;

opraHusyeT y4eOHbIH NpOLECC B YHHBEPCUTETE,

opranmsyer paboTy MO TOATOTOBKE M NPOBEACHUIO TOCYJAPCTBEHHOTO
JULEH3UPOBAaHUA U aKKpeqUTaLH;
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BBINOJIHAET  TpeGoBaHMs  JOKyMEHTHDOBaHHBIX  npouenyp CMK
YHMBEPCHUTETA, paCIPOCTPAHAIOIINXCA Ha AEATENBHOCTD MOApa3AeicHus.

4.2. 3aMecTHTeNb HAYAJTbHHKA

OpraHM3yeT KOHTPOJIb METOAHYECKOro obecnedeHns yueGHOro nmpouecca;

OKa3plBacT METOAMYECKYIO [IOMOIIb COTPyAHMKaM YHHBEPCHTETa B
OopraHu3anuy y4eOHOro mpolecca;

BeJIET y4eT JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHH,

BEIOJNIHAET  TpebGOBaHMS  NOKYMEHTHpOBaHHRIX  mpoueayp CMK
YHHBEPCHUTETA, PACTIPOCTPAHSIOIIMXCS Ha IEATENEHOCTE TIOAPA3AETICHHU.

4.4. PykoBoauTeb NPakKTHKHA

ofecrieynBaeT  OPraHM3allUOHHOE W  METOAMYECKOE  PYKOBOACTBO
MpaKTUKaMU;

OCYIIECTBIAECT KOHTPOJb 32 XOAOM IIPAaKTHK, a TAK)Ke aHaIu3 H 0000IeHre
UX pe3ylbTaToB;

OTBEYaeT 3a  pa3paboTKy  y4eOHO-MEeTOAMYEeCKOW  [IOKYMEHTAlluW,
HeoOXONMMOH i1 OpraHU3alliK BCeX BUAOB IPAKTHK;

BHINIONHAET  TpeboBaHMA  JOKYMEHTHpPOBaHHBIX  mpouenyp CMK
YHHBEPCHTETA, PACIPOCTPAHAIOUINXCA Ha AEATENBHOCTD MOApa3AeIeHu.

4.5. MetoaucT (1o NpaKkTHKE)

ofecrieudBaeT  OpraHM3allHOHHOE W  METOJHYECKOE  PYKOBOJACTBO
NpaKTUKAMH;

OCYILIECTBIIIET KOHTPOJIb 32 XOJOM MPAKTHK, a TAKXKE aHAIU3 U 0000ImIcH e
HX pe3yNibTaToB;

BBITOJIHAET  TpeOOBaHUA  JOKYMEHTHpPOBaHHbIX  mpoueayp CMK
YHHBEPCUTETA, PACTIPOCTPAHSAIOLIMXCS Ha NEATEIBHOCTD HOApa3aAcIeHHA.

4.6. Metonuct

opraHusyet pa3paboTKy HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB;

OCYLIECTBIISIET METOAUYECKOE COMPOBOXKACHHE y4eOHOr0 Tporecca;

OKa3bIBa€T METOJUYECKYI0 INOMOIIb OOydJalouMCs M IeJaroru4ecKuM
pabOTHHKaM YHHBEPCHTETA;

BEIMONIHAET  TpeOOBaHMA  JOKyMEeHTHpoBaHHBIX  mnpouenyp CMK
YHHBEPCHTETA, PaCIPOCTPAHIIOIMXCS Ha AESATEIBHOCTD TOAPA3IC/ICHHUS.

4.7. HCIIeKTOp

OCYILECTBIISET METOAUYIECKOE COMPOBOXIEHHE YUeOHOro MpoLecca;

OCYIIECTBIIIET HEMOCPEACTBEHHbIH KOHTPONb 32 NPaBWIBHOCTBIO BEJCHHA
OOKyMEHTaIHH Ha kadenpax u pakynbTeTaX yHHBEPCHTETA,

OpraHu3yeT KOHTPOJIbHBIE MEpONpHUATHA (NMpoBepodHbie paboOThI, CPe3bl U
T.IL.);
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BRHIONHSAET  TpeOOBaHMA  JOKYMEHTHPOBaHHHIX  mpoueayp CMK
YHHBEPCHUTETA, paClIpOCTPAHIOLIMXCS Ha AEATENBHOCTD TIOApa3ACICHHS.

4.8. Cexpetapb

obecniednBaeT 3((heKTUBHOE HUCMONb30BaHHE ayAUTOPHOrO (OHAZ B
yueOHOM npoliiecce;

obecrneyrBaeT CBOEBPEMEHHOE H IpPaBWIBHOE COCTABJIIEHHE paCITUCAHUN
3aHATHH o0yJaromuxcs Ha QaKyIbTeTax;

palHOHAIRHO paclpesienser ydyeOHbIe IOMEIICHH,

OCYIIECTBNSET KOHTPOIbL 3a TPOBEACHHEM 3aHATUH TIpodeccopcKo-
IIPenoaBaTeIbCKUM COCTABOM M MOCCIIEHNEM 3aHATHH CTyAeHTaMu;

OCYUIECTBIACT KOHTPOJb 38 COOTBETCTBUEM JUCIMIUIHH Y4eOHBIM IJIaHaM B
pacnyCcaHuy,;

BBIMONMHAET  TpeOOBaHUSA  JOKYMEHTHPOBaHHBIX  mporexyp CMK
YHHBEPCUTETA, PaCIIPOCTPAHIIOIIUXCS Ha JEATEIbHOCTE MOoApa3AeIcHHA.

B cTpykTypy y4eOHO-METOOMIECKOro OTAeNa BXOAUT CEKTOP MEHEHKMEHTA
KayecTBa 00pa3oBaHUS:

4.9.3aBeny1oluil CEKTOPOM

PYKOBOJUT JEATEIBHOCTBIO CEKTOpa MEHEDKMEHTa KauecTBa 00pa3zoBaHus;

obecnieurBaeT (QYHKIHOHUPOBAHHE M HENpPEPHIBHOE COBEPILIEHCTBOBaHUE
CHCTEMBI MEHE)KMEHTa KauecTBa;

[UTAHUPYET, OPTaHU3YET U KOHTPOIHUPYET KauyecTBO 0Opa3oBaHus;

NOJATOTABIMBAET M OPraHU3OBHIBACT MPOBENCHHE AaYIHUTOB CHCTEMEI
MeHeI)KMeHTa Ka4ecTBa;

BBITONIHAET  TpeGOBaHHMA  JOKyMEHTHpPOBaHHHIX  mpouexyp CMK
YHUBEPCUTETA, paCIPOCTPAHAIOIUXCS Ha JeATeIbHOCTh OApa3AeeHUs.

4.10. Meroauct cexropa MKO

obecrneurBaeT (YHKIMOHUPOBAHUE U HENPEPHIBHOS COBEPIICHCTBOBaHHE
CHCTeMbl MEHEDKMEHTA Ka4yecTBa,

OpPraHH30BBIBaeT pPaboOTy IO YIY4YIIEHHIO KayecTBa OOpa3oBaTENbHOIO
mporecca 1 KOHTpOIb KadecTBa 00pa3oBaHts;

OpPraHU30BBIBaeT MpOBEICHHE BHYTPEHHMX ayJHTOB AJS ONpefeNeHHUs
COOTBETCTBHS JIeATENBHOCTH IOApa3lelleHHi B oOJacTH KadecTBa oGpa3oBaHHA,
aHaMU3UpyeT YPPEKTUBHOCTH ITOH ACATENBHOCTH;

BBIONHAET  TpeGOBaHMA  JOKyMeHTHpoBaHHBIX  mnpouenyp CMK
YHHUBEPCHTETA, PACTIPOCTPAHAIOLIUXCS Ha JIEITENbHOCTH [TOApa3aeIeHH.

4.11 Cneuuanuct cekropa MKO

OpraHH30BBEIBAeT METOJHYECKOE CONPOBOXICHHE YIeOHOTO Mporecca;

OCYLIECTBIAET HETOCPEACTBEHHBIH KOHTPOJIb 3@ IPABUIBHOCTHIO BeIEHHUA
IOKYMeHTaLuK Ha kadeapax u ¢paKyIbTeTaX YHUBEPCUTETA;
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OpPraHHM30BBIBACT KOHTPOJILHBIE MEPOIIPUATHUSA (IPOBEPOYHBIE pabOTHL, CPE3BI
U T.IL);

KOHTPOJIUPYET BBIIOJHEHHE KOPPEKTHPYIOIMX U MpenynpexIaroiux
JeHCTBHH,

BBIIIOJIHAECT  TpeOOBaHMA  JOKYMEHTHpPOBaHHbIX  mpoueayp CMK
YHUBEPCHTETA, paCIIPOCTPAHSAIOILNXCSA HA JEATEIbHOCTD MTOAPa3eICHH S,

5. BzaumogelicTBUe ¢ APYTUMH MOApa3/ieIeHHSIMH.

s YMO ycTaHOBNIEHBI CHIEAYIONIME CIIy)XeOHBIE B3aMMOOTHOLICHHA
(noxymenToobopor B3aumozelictBus YMO ¢ ApYyrMMH  CTPYKTYPHBIMH
[I0/Ipa3/ieICHUSIMI IPUIIaraeTcs ).

6. IIpaga.

CoTpynHHKH y4eOHO-METOAUYECKOr0 OTEIIa UMEIOT MIPaBo:

3HAKOMHUTBECSI C TIPOEKTAMHM pelleHWil pPYKOBOACTBA YHHBEPCHTETA,
KacaloIMMHCA er0 JesSTeNbHOCTY;

BHOCHTHL IIPEAJIOKEHHS MO COBEPHICHCTBOBAaHHIO DabOTBI, CBA3AHHOM ¢
JIOJDKHOCTHBIMH O0s3aHHOCTAMM,

B TIpefieNiax CBOEH KOMIIETEHIIUN COODLIATh O BCEX BRIABJIEHHBIX B MPOIECCE
OCYILUECTBICHUA JODKHOCTHBIX OOsf3aHHOCTeH HemocTarkaXx W BHOCHTH
IPEAJIOKEHUSA [TO UX YCTPAHECHHIO;

[IOJy4aTh OT CTPYKTYpPHBIX MOApa3ielicHull YHHBEPCHTETa CBEACHHA U
JAOKYMEHTALMIO JUIS OCYILECTBISHHs paboThl, BXOAALIEH B KOMIIETEHIIUIO OT/AENA;

NIPOBOAMTh IIPOBEPKH AEATENBHOCTH CTPYKTYPHBIX NOJpa3aesieHHi
YHHBEpPCUTETA NO HanpaBleHWsM pabotel YMO U 10BOJHTH HTOTH NMPOBEPOK JO
PYKOBOAMTENEH CTPYKTYPHBIX HOJpa3sAeNeHHH I NPUHATHA COOTBETCTBYIOIIHX
Mep;

MPUBJIEKATh PYKOBOAUTENECH U COTPYAHHKOB CTPYKTYPHBIX INOApa3aeneHuit
YHUBEpPCHUTETa K BBIMOJHEHHIO Pa3IMuHBIX paboT ¥ MOArOTOBKE TMPOEKTOB
JIOKYMEHTOB I10 HanpapjieHUAM pabotsl YMO;

BHOCHTb pPYKOBOJACTBY YHHMBEPCHUTETa NpPEMJIOKECHHA IO BOMPOCaM
NPHUBJIEYECHHAA K OTBETCTBEHHOCTH COTPYJHUKOB YHHUBEPCUTETa, BHHOBHHIX B
HapyIIeHHH HOPMATHUBHAIX JOKYMEHTOB, PEerNIaMEHTHPYIOIMX Y4eOHBIH mpoilecc;

y4acTBOBaTh B  Yy4eOHO-METOAWYECKHMX KOHQEPEHIUAX, CeMHHapax,
COBEIIaHMIX;

Ha MarepHalibHOe M ¢GUHAHCOBOE obecnedeHne cBOeH npodecCHOHANLHOMN
JIEATEIbBHOCTH.

7. OTBETCTBEHHOCTb.

Kaxxapiit cCOTpyIHHK y4eOHO-METOAMYECKOTO OT/IeNIa HECET OTBETCTBEHHOCTD:

3a HEHCIOJNHEHHe (HEeHAJJIeXallee MCIOMHEHHE) CBOMX OOSI3aHHOCTEH,
NPeAyCMOTPEHHBIX AODKHOCTHOM MHCTPYKLIUEH;

3a [IpaBOHApYIUEHNs, COBEPILIEHHBIE B IIPOLECCE CBOCH AEATENBHOCTH;

33 IPUYHHEHHE MAaTEPUANIBHOTO yHiepOa HAaHUMATeJIo;



6

3a HeCOOIIOICHNE NPABII M HOPM OXpaHbl TpY/a M OXapHO#H 6€30macHOCTH;

32 HENOCTOBEPHOCTh JaHHBIX, COAEPXAIIUXCS B MOJABAEMBEIX HMH
IOKYMEHTaXx;

3a HeHaUlexalllee TEXHHUeCKoe OQOpMIIEHHE U BeZIeHHE HJOKYMEHTAIHH;

3a HeCOOIIO/IeHHe IPaBUJT BHYTPEHHETO TPYA0BOTO PaclopsaKa;

3a HEBBITIOJIHEHHE JEHCTBYIOIIMX B YHUBEpCHUTETE TpeGOBaHUH NOKyMEHTOB
CMK.

IIpopektop no yuebHOI paboTe
g _©. JleGenmen
7 2013

Havanpayk OHO-METOIMYECKOTO OTAENA
H.J1.CunuBanosa

A5 /& 2013

IOpuckoncy,
_ 10.H.Apom
Az . 2013

ITpenceaarens NpogcorO3HOTO

KOMUTET3 PaOOTHHKOB
‘ é Zfﬁ— ®.A T'apyns
95 © 2013
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HMoxymentoobopotr B3auMoaeiicteua YMO ¢ ApYyrHMH CTPYKTYPHBIMH
noxpasiesleHuAMH

C nexanaramu:

YMO nony4aer:

- rpauKH y4eOHOro MpoLecca;

- AaHATMTUYECKUE MaTepUanbl 110 HTOTaM 3a4eTHO-3K3aMEHAIIMOHHBIX CeCCHi
U aTTeCTallMH CTYACHTOB,;

- CBEIEHWA O KaHAUIaTypax CTyIeHTOB Ha IIONY4YeHHEe HMEHHBIX
CTHTIEHHIA;

- COCTaBbI TOCYaPCTBEHHBIX 3K3aMEHALHOHHBIX KOMUCCHH;

- KaHOUAATypsl npeacenatened I' 9K,

- odopmnieHne onnatel npeacenareneii ' DK 3a yuactue B pabote;

- Ha COIVIaCOBaHHE CMUCKHU MperofaBaTelieii, OThE3XAIOMUX B CIyKeOHEIe
KOMaHIHPOBKHA W ApPYryl0 HHPOpManuio, HeoOXOOUMYyIO i  OpraHM3aluH
yueOHo# u yye6HO-MeToauIecKor paGoThL.

YMO npencrasnder:

- KOITHH y4€OHBIX IUIaHOB;

- Koy pabounx y4eOHBIX NIIaHOB;

-pacnopsAUTENbHbIE JOKYMEHTEHI.

C kajgenpamu:

YMO nonyqaer:

- TUTaHBI ¥ OTYETHI KageaAp O BHINOJIHEHHOM paboTe 3a yueOHBIM 1o ¥ TUIaHb!
Ha cienyoinuii yaeOHBbIN rox;

- Kade ApaNBHBINH CBOJHEBIN pacyeT y1eOHOH HArPy3KH;

- Ianupyemoe pacnpeaeneHue ctapok I111C Ha HOBBIH y4eOHBI#H ropx;

- XapaKTepUCTUKY y4eOHOH Harpys3KH mpenozaBaTeneil kadeapsl Ha HOBBIi
y4eOHRIN roj;

- HHAUBHIyalbHbIE IUTaHBI,

- JOTOBOPHI H aKThl IOYACOBO# OIJIATH TPY/A;

- IPOEKTHI IIPHUKA30B O HANPaBICHUU CTYJEHTOB Ha MIPAKTHKY;

- cioyxeOHble 3aMUCKM Ha TMPOBEICHHE TOCYJApPCTBEHHBIX JK3aMEHOB
BBIITYCKHHKOB;

- CBEIEHIS O 3aKpEIUICHUH CTYJEHTOB 32 PYKOBOIAMUTEISAMHU IJIsl BHIIIONHEHHS
JUTUIOMHBIX TIPOEKTOB (paboT);

- IOKyMEHTAaILHIO Ha MpoBeJIeHNE IUIaTHBIX 00pa3oBaTelbHbBIX YCIIYT.

YMO npeacrasnser:

- IpHUKa3bl U PacloOpsHKEHHs] PYKOBOACTBA YHHMBEPCHTETA [0 OPraHM3alMH
y4eGHOro npouecca;

- pabouue yueGHBIE IUIAHBL,

- KOJTMYECTBO CTAaBOK Ha HOBBIH y4eOHBI# ro.



C 6ubanortexoii:

YMO nonyyaer:

- uHQopMauuio 00 00ecneYeHHOCTH CIELUANbHOCTeH H HampaBlieHHi
YHuBepcuTeTa yueOHOMN TUTEpaTypOi;

- IUlaHBl N0 KOMIUIEKTalMM Y4eOHOH nHMTepaTypoil Ha NpeACTOALIMI
y4eOHBIN rof.

C Gyxraarepueii:

YMO nonyyaer:

- pacne4aTku 3apaboTHOM muaTel coTpyaHukoB YMO.

YMO npeacraBiser:

- TOrOBOPHI U aKTHI Ha OIIIAaTy MpenoaaBaTelieil I0YacOBHKOB.

C I1®O0:

YMO nony4aet Aj1si COrIaCOBaHMS:

- mwrraTHoe pacnucanue [1T1C;

- 3aBU3UpPOBaHHbIE, HeoOXoauMbie Jnsg (yHKUHOHMpoBaHMs YMO,
JOKYMEHTBI U HCXOAAIIYE MATePUAJIbL.

YMO npeacrasnser:

- JOKyMEHTHI TI0 I1aHupoBaHuio Harpy3ku IIT1C Ha HOBbIi y4eOHBIH roa U B
CMETY NpPEeIIECTBYIOLIET0 roja;

- pacyer crtaBok II[IC, cormacHO YTBEepXKIAEHHOW Harpy3ke Ha HOBBIi
yueOHBI# roJ.

C kanueasipuei

YMO noiny4aert:

- oYTy (BHELIHIOIO H BHYTPEHHIOIO);

- OpraHU3alMOHHO-PACIOPAANTENbHbIE JOKYMEHTHl Y HUBEPCUTETA.

YMO npencraBnser:

- pacnopsAuTeNbHEIE JOKYMEHTEI 110 OpraHu3alyy yueGHOTro npotecca;

- MIMCbMa U TejlerpaMMsbl Ui AalbHelIed oOpaboTKH M OTIpaBieHUA Mo
HA3HAYEHHIO;

- MUCHMa B IpYrHe OpraHU3al|y Ui PETUCTPALHH.

C oTaeJi0M KaapoB

YMO nony4aert:

- OYTY (BHEIIHIOK M BHYTPEHHIOO);

- OpPraHU3alUOHHO-PACHOPAAUTENLHEIE JOKYMEHTHI Y HABEPCUTETA.

YMO npencraBnser:

- pacmopsaAUTeNbHbIE TOKYMEHTHI IO OpraHU3aluK y4eOHOoro mpoluecca;

- MMUCBMa U TeJlerpaMMBbl I JanbHeWmeid o6paboTku M OTIpaBieHHS MO
Ha3Ha4YeHHUIO;

- TOKYMEHTHI U1 YTBEpP)KAECHUS UX repOoBOii nevyaThio.



C PHO

YMO nomnyyaer:

- OTYeT O BBHINOJIHEHUH ILIaHA U3TaHHH.

YMO npenacraiser:

- HeoOXoAUMBbIe OJaHKH JOKYMEHTOB JUIS PAa3MHOXEHHS.

C npueMHoO¥M KOMHCCHEH:

YMO nonyuaer:

- uH(popMaLHIo 1o GOPMHUPOBAHUIO KOHTUHTCHTa aOUTYPHEHTOB.
YMO npeacrasiser:

- HHGOPMALIHIO 0 KOHTPOJBHEIX [U(pax npuema.

C aAMHHHCTPaTHBHO-X035HCTBEHHOH YacTbIO:

YMO nonyd4aer yciayru:

- 10 BHITIONIHEHHIO PEMOHTHEIX pabor;

- o npHOOpeTeHUI0 Mebeny;

- 110 MPUOGPETEHHIO XO3SIHCTBEHHBIX U KaHIENAPCKUX MPUHAIIICIKHOCTENH.

YMO npeacrasiser:

- 3agBKM Ha TIpHOOpEeTeHHE XO3ANWCTBEHHBIX H  KaHLEIAPCKUX
TIpUHAAJTIE)KHOCTEH (OTAeN MaTepHalbHO-TEXHHYECKOI0 CHA0KEHHS );

- CHyXeOHble 3alMCKH O pPEMOHTE INOMEIIEHUI (3KCIUTyaTalHOHHO-
TEXHUYECKUHR OTIEN).

Co BceMH CTPYKTYPHBIMH NOJpPa3eiCHUAMH BY3a:

YMO npeacrasnger:

- opmy nokymeHTOB Ans pyHkunonupoBanus CMK Yuusepcurera;

- TaKeT OOKYMEHTOB N MpOLEAYphl aKKpeAWTalMd, 3anpanluBaeMblil
JenapTaMeHTOM KOHTPOJIS Ka4yecTBa 3HaHUM - Ha COIJIaCOBaHHe.

YMO nonyyaer:

- Ha coriacoBaHue pa3zpaboraHHble CTaHmApTH opranusany, [Tonoxenus
M JIpyTHe JOKYMEHTEH], CBI3aHHbIE C opraHu3amnueii yueOHOro npoiecca.

- uadopManuio 06 06paTHOH CBA3M ¢ NOTPeOUTENAMH,;

- HH$popMa1Hio 0 GYHKIMOHHPOBAHUH TIPOLIECCOB H JP.

Co cayx00H TEXHHYECKOTO HOPMHDOBAHHS M METPOJIOTHYECKOr0
obecrnieynBaHMS:

YMO nonyqaer:

- HOpMaTHUBHbIE JOKYMEHTHI;

- HTHQOPMALIHIO O HOBBIX NOCTYIUIEHHAX HOPMATUBHAIX JOKYMEHTOB.

YMO npenocraBnser:

- 3aiBKM Ha I»puHOOpeTeHHe HOBBIX M OOeCTeYeHHE HMEIOLIMMUCA
HOpMAaTHUBHBIMHU AOKYMEHTaMH.



