В РЕДАКЦИОННО-ИЗДАТЕЛЬСКИЙ ОТДЕЛ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ СЛЕДУЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ:
1) авторский текстовой оригинал издания – 1 экземпляр;
2) аннотацию издания;
3) индексы системы классификации изданий (УДК, ББК);
4) выписку из протокола заседания кафедры о рекомендации работы к изданию (с указанием вида издания и обоснованием тиража);
5) выписку из протокола заседания научно-методического совета факультета о рекомендации работы к изданию;
6) внешние рецензии (см. п. 2.2), заверенные печатями;
7) заполненный бланк обоснования тиража издания;
8) грифы, если они получены;
9) при предоставлении в РИО авторского текстового оригинала издания, не включенного в годовой план выпуска издательской продукции, прилагается обоснование на имя проректора по научной работе о необходимости издания данного материала для учебного процесса, заверенное заведующим кафедрой или руководителем структурного подразделения.
Для переиздания:

1) выписку из заседания научно-методического совета факультета с обоснованием необходимости переиздания;

2) заполненный бланк обоснования тиража издания;

3) если степень доработки повторно выпускаемых изданий превышает 30%, то они рассматриваются как вновь поступившие.

Для издания бланочного материала:
1) оригинал бланка, соответствующий техническим требованиям.

Редакционно-издательский совет процедуру издания бланочной продукции не рассматривает.

