ПРИЕМ, ОЦЕНКА, РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ 
авторских текстовых оригиналов
Пакет материалов, предоставленный в редакционно-издательский отдел, оценивается по следующим параметрам: качество технического исполнения авторского текстового оригинала (соблюдены ли издательские стандарты, нет ли пропусков в нумерации страниц, есть ли аннотация, индексы УДК и ББК и т. д.); комплектность сопроводительных материалов и авторского текстового оригинала (все ли объявленные таблицы, иллюстрации, графические материалы, приложения имеются в наличии, есть ли содержание работы). При отсутствии одного из обязательных документов или при нарушении технических требований к оформлению авторского текстового оригинала РИО может отказать в его регистрации и вернуть работу автору для устранения отмеченных издательством недостатков.

Содержательную сторону авторского текстового оригинала оценивает редакционно-издательский совет. Редакционно-издательский совет имеет право направить авторский текстовой оригинал на дополнительное рецензирование, отклонить его либо вернуть автору для доработки.
Оценка научных публикаций предполагает определение степени новизны и актуальности исследования, глубины и убедительности приведенной аргументации, оценку стиля изложения материала. РИО проверяет также, соответствует ли содержание авторского текстового оригинала объявленному заглавию и внесены ли в текст изменения, рекомендованные рецензентами. 

После приведения оригинала-макета в соответствие с требованиями издательского стандарта он предоставляется автору для дополнительной проверки и согласования. При достижении согласия автор ставит подпись на макете обложки издания, что является доказательством его ответственности за содержательную сторону выпуска издания.

Для правильного оформления работы автор проставляет индексы  системы классификации изданий по отраслям знаний, применению, виду изданий по целевому назначению, характеру информации и т. д.:

УДК – универсальная десятичная классификация;

ББК – библиотечно-библиографическая классификация.

