ПРИНЯТО



УТВЕРЖДЕНО

Советом университета



Приказ ректора

Протокол

25.05.2012                 11



07.06.2012         № 597
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по выполнению магистерской диссертации
1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Итоговая аттестация на второй ступени (в магистратуре) проводится в форме защиты  магистерской диссертации.

Магистерская диссертация является квалификационной работой, выполненной магистрантом на основе его научных изысканий, проведенных под руководством научного руководителя. Работа должна отражать личный вклад магистранта в исследуемую проблему и свидетельствовать о способности автора проводить самостоятельные научные исследования или разработки, используя полученные в процессе обучения теоретические знания и практические навыки.

При подготовке магистерской диссертации магистрант должен продемонстрировать, опираясь на полученные знания и сформированные академические, социально-личностные и профессиональные компетенции, умение решать на современном уровне задачи профессиональной деятельности, способность интегрировать научные знания, научно аргументировать свою точку зрения.

Написание магистерской диссертации предполагает:

· систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по направлению подготовки в магистратуре, их применение при решении конкретных научно-исследовательских и прикладных задач;

· развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой исследования и экспериментирования при решении научных проблем и вопросов;

· выяснение подготовленности студента магистратуры для самостоятельной работы в учреждении образования, научном учреждении, иной организации.

В процессе выполнения магистерской диссертации студент магистратуры:

· на более глубоком уровне изучает научные концепции, теории, взгляды, точки зрения, высказанные учеными прошлого и современности по проблемам, входящим в выбранную для исследования область научного познания;

· демонстрирует навыки ведения самостоятельной исследовательской работы и уровень владения методикой научного исследования;

· совершенствует навыки обобщения и анализа результатов, полученных другими исследователями;

· повышает уровень владения понятийно-категориальным аппаратом исследования и соответствующей научной терминологией;

· раскрывает свой творческий потенциал, профессиональную квалификацию и подготовленность к проведению научных исследований в соответствии с выбранной специальностью.
В процессе выполнения магистерской диссертации студент магистратуры должен:

· формулировать и решать задачи, возникающие в ходе научно-исследовательской деятельности и требующие углубленных профессиональных знаний;

· выбирать необходимые методы исследования, модифицировать существующие и разрабатывать новые методы исходя из задач конкретного исследования;

· обобщать, систематизировать и теоретически осмысливать эмпирический материал;

· обрабатывать полученные результаты, анализировать и осмысливать их с учетом имеющихся научных данных;

· вести библиографическую работу с привлечением современных информационных технологий;

· владеть навыками и приемами историографической и источниковедческой критики;
· владеть иностранными языками в той мере, какая необходима для самостоятельной работы над специальными источниками и научной литературой.
Изложенные в магистерской диссертации результаты должны быть достаточными для определения уровня научной квалификации студента магистратуры, подтверждения его умений и навыков самостоятельно решать научные и прикладные задачи.
Процесс выполнения магистерской диссертации включает следующие этапы:

· выбор темы, назначение научного руководителя;

· изучение требований, предъявляемых к данной работе;

· согласование с научным руководителем плана работы;

· изучение литературных источников по проблеме, определение цели, задач и методов исследования;

· обобщение полученных результатов;

· подготовка пояснительной записки к магистерской диссертации;

· предварительная защита магистерской диссертации;

· рецензирование магистерской диссертации;

· защита и оценка магистерской диссертации.
1.1 Организация выполнения магистерской диссертации

1.1.1 Выбор темы магистерской диссертации

Тема магистерской диссертации должна соответствовать выбранному направлению магистерской подготовки и быть актуальной с точки зрения современного состояния и перспектив развития науки, техники  и культуры. 

Предварительную тематику магистерских диссертаций определяет выпускающая кафедра университета. Поступающий в магистратуру имеет право предложить собственную тему магистерского исследования. В этом случае заведующий кафедрой, после зачисления поступающего в число студентов магистратуры, обязан произвести оценку актуальности темы исследований, определить и согласовать предполагаемого руководителя магистерской диссертации. Согласованная таким образом тема исследования подлежит утверждению.

1.1.2 Научное руководство магистерской диссертацией и процесс ее выполнения
Для работы над магистерской диссертацией каждому студенту магистратуры назначается научный руководитель.

Научное руководство магистерскими диссертациями могут осуществлять преподаватели университета, как правило, профессора и доценты, проводящие самостоятельные исследования в области предполагаемой работы магистранта. В порядке исключения к руководству магистерской диссертацией могут привлекаться высококвалифицированные специалисты других учреждений образования, науки или органов государственного управления. 

В обязанности научного руководителя входит: 

· помощь в формулировании темы диссертации и разработке календарного плана на весь период выполнения работы; 

· участие в представлении темы диссертации на заседании   совета факультета; 

· систематическое консультирование магистранта  по проблематике работы, оказание помощи в разработке теоретической и методологической базы исследования; консультации по выбору литературы, поиску информации, сбору данных и т.д.; 

· содействие в организации консультаций с другими специалистами; 

· контроль за ходом работы над диссертацией и ее соответствием утвержденному плану; 

· заключительная проверка работы и подготовка развернутого письменного отзыва, в котором комментируется актуальность темы; личное участие автора в разработке изложенных в диссертации положений, достоверность этих положений и результатов; степень новизны, научная и практическая значимость результатов исследования с заключением о соответствии (несоответствии) предоставленной работы требованиям, предъявляемым к магистерским диссертациям. 

Организация текущего контроля за ходом магистерских исследований возлагается на научного руководителя и заведующего выпускающей кафедрой.

Текущий контроль состоит, как правило, в контроле за соблюдением магистрантом плана работы, оценке полученных результатов исследований и их представлении в виде разделов магистерской диссертации.

Текущий контроль за ходом исследований может осуществляться в следующих формах:

· собеседование магистранта с научным руководителем (не реже одного раза в две недели);

· отчет магистранта на заседании кафедры (как правило, два раза за учебный год);

· представление магистерской диссертации к защите.

Не позднее, чем за неделю до начала работы государственной экзаменационной комиссии кафедра принимает решение о рекомендации диссертации к защите. Оформленная в соответствии с требованиями магистерская диссертация в твердом переплете, в двух экземплярах, вместе с выпиской из заседания кафедры о рекомендации к защите, отзывом научного руководителя (приложение А) и рецензией (Приложение Б) представляется кафедрой в государственную экзаменационную комиссию.

В случае неудовлетворительной работы магистранта над диссертацией или его отказом выполнять обоснованные требования научного руководителя и/или заведующего выпускающей кафедрой кафедра имеет право возбудить ходатайство об исключении этого магистранта из университета в связи с невыполнением индивидуального плана. Решение об исключении магистранта из университета принимается ректором университета по представлению  декана факультета.

2 ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ
2.1 Общие требования к объему, структуре и содержанию

Объем магистерской диссертации должен составлять до 70 страниц. 

Иллюстрации, таблицы, список использованных источников и прило​жения при подсчете объема работы не учитываются.

Запрещается использовать средства форматирования (разреженный или уплотненный шрифт, коррекция интервалов, полей и т. п.) с целью из​менения в большую или меньшую сторону объема работы, исчисленно​го в страницах.
Магистерская диссертация должна содержать следующие структурные элементы: 

· титульный лист; 

· реферат;
· содержание; 

· перечень условных обозначений (при необходимости);

· введение; 

· основную часть, разбитую на главы, в которой приводят анализ научной литературы, описание использованных методов, а также сущность и основные результаты исследования; 

· заключение; 

· библиографический список; 

· приложения (при необходимости);

· список опубликованных магистрантом научных работ по теме диссертационного исследования.
Каждый раздел работы (введение, главы, параграфы, заключение и т. д.) должен иметь заглавие, а также начинаться с новой страницы (за исключением параграфов).

Титульный лист диссертации оформляется по форме согласно приложению В. Название магистерской диссертации должно быть кратким, определять область проведенных исследований, отражать их цель и соответствовать содержанию диссертации. В названии магистерской диссертации следует избегать усложненной терминологии и сокращений, аббревиатур. Недопустимо начинать название диссертации со слов: «Изучение процесса…», «Исследование некоторых путей…», «Разработка и исследование…», «Некоторые вопросы…», «Материалы к изучению…», «К вопросу…» и тому подобных.
Реферат (приложение Г) представляет собой краткое изложение содержания магистерской диссертации. Объем резюме не должен превышать полутора тысяч печатных знаков. Резюме состоит из следующих сведений: 

· ФИО (полностью) магистранта; 

· название магистерской диссертации; 

· сведения об объеме работы, количестве иллюстраций, таблиц, приложений, количестве использованных источников;
· ключевые слова (5-10) приводятся в именительном падеже, печатаются строчными буквами в строку, через запятые; 

· краткая аннотация содержания магистерской диссертации, которая должна отражать цель работы, методы исследования, полученные результаты, степень использования или рекомендации по использованию, область применения.
При изложении материала в реферате следует употреблять синтаксические конструкции, свойственные языку научных документов, избегать сложных грамматических оборотов. Необходимо использовать стандартизированную терминологию, избегать малораспространенных терминов и символов.

Содержание дается в начале диссертации и включает в себя названия ее структурных частей ("Перечень условных обозначений", "Введение", названия всех глав, разделов и подразделов, "Заключение", "Список используемых источников", "Приложения") с указанием номеров страниц, на которых размещается начало изложения соответствующих частей диссертации.

Перечень условных обозначений содержит специальные термины, малораспространенные сокращения, аббревиатуры, условные обозначения и тому подобное, которые располагают в алфавитном порядке в виде колонки, а справа от них дается их расшифровка. В случае повторения в диссертации специальных терминов, сокращений, аббревиатур, условных обозначений и тому подобного менее пяти раз их расшифровку приводят в тексте при первом упоминании.

Введение  включает:  

· обоснование  выбора темы;

· актуальность темы;

· цели;

· задачи; 

· методологию исследования; 

· указание объекта и предмета исследования и обоснование их выбора;

· изложение структуры работы и пояснение логики ее построения;

· указание полного объема диссертации в страницах, объема, занимаемого иллюстрациями, таблицами, приложениями (с указанием их количества), а также количества использованных источников.

Введение, как правило, короткий раздел объемом до 2-3 страниц. 

Основная часть диссертационной работы излагается в главах, в которых приводятся:

· аналитический обзор литературы по теме, развернутое обоснование выбора направления исследований и изложение общей концепции работы;

· описание объектов исследования и используемых при проведении исследования методов;

· описание собственного исследования;
· научно-исследовательская часть магистерской диссертации при завершении освоения содержания образовательной программы высшего образования второй ступени, формирующей знания, умения и навыки научно-педагогической и научно-исследовательской работы и обеспечивающей получение степени магистра, должна составлять не менее 50% объёма диссертации;
· научно-исследовательская часть магистерской диссертации при завершении освоения содержания образовательной программы высшего образования второй ступени с углубленной подготовкой специалиста, обеспечивающей получение степени магистра, должна составлять не менее 70% объёма диссертации.
Распределение основного материала диссертации по главам и структурирование по разделам определяются магистрантом.
В аналитическом обзоре литературы магистрант приводит очерк основных этапов развития научных представлений по рассматриваемой проблеме. На основе анализа работ, выполненных ранее другими исследователями, магистрант выявляет вопросы, которые остались не разрешенными, и, исходя из этого, определяет предмет и задачи своих диссертационных исследований, указав их место в разработке данной проблематики.

При описании объекта и предметов исследования и используемых при проведении исследования методов магистрант характеризует основные подходы к решению поставленных задач, излагает используемые теоретические и (или) экспериментальные методы и обосновывает целесообразность их использования. Обязательным является обоснование выбора объекта и предметов исследования и описание его свойств.

При описании собственного исследования магистрант должен выделить то новое, что он вносит в разработку проблемы (задачи) или развитие конкретных направлений в соответствующей отрасли науки. Магистрант должен оценить достоверность полученных результатов, сравнить их с аналогичными  результатами  отечественных или иностранных исследований.

Весь порядок изложения в диссертации должен быть подчинен цели исследования, сформулированный автором. Дробление материала диссертации на главы, разделы, а также их последовательность должны быть логически оправданными.

При написании диссертации следует избегать общих слов и рассуждений, бездоказательных утверждений. Результаты исследований необходимо излагать в диссертации сжато, логично и аргументировано.

При написании диссертации магистрант обязан делать ссылки на источники, из которых он заимствует материалы или отдельные результаты. Не допускается пересказ текстов других авторов без ссылок на них, а также цитирование текстов без использования кавычек.

Каждую главу основной части следует завершать краткими выводами, которые подводят итоги этапов исследования и на которых базируется формулировка основных научных результатов и практических рекомендаций диссертационного исследования в целом, приводимых в разделе «Заключение».
Заключение, как правило, должно содержать два подраздела: «Основные научные результаты диссертации» и «Рекомендации по практическому применению результатов».

В первом подразделе дается краткое изложение сущности научных результатов диссертации. В этом подразделе магистрант в сжатой форме  формулирует  результаты, за которые ему может быть присуждена степень магистра. Положения, выносимые на защиту, должны быть сформулированы ясно, конкретно и отражать сущность полученных научных результатов. Не допускаются общие формулировки типа «Предложены новые методы, позволяющие повысить (улучшить)…».

Положения, выносимые на защиту, должны содержать не только краткое изложение сущности полученных результатов, но и сравнительную оценку их научной и практической значимости.

Во втором разделе обсуждаются возможности практического применения полученных результатов. В нем же могут быть обсуждены перспективы дальнейшего развития данного научного направления.

Библиографический список, содержащий перечень источников информации, на которые в диссертации приводятся ссылки, формируется в порядке появления ссылок в тексте диссертации, либо в алфавитном порядке фамилий первых авторов и (или) заглавий в соответствии с приложением Д.

Приложение (при необходимости) включает вспомогательные материалы (схемы, графики, таблицы, анкеты и пр.),  на которые даются ссылки в тексте работы (приложения не включаются в общее количество страниц диссертации). Число приложений определяется автором диссертации.

3 ОФОРМЛЕНИЕ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ
3.1 Общие правила

Страницы текста и включенные в работу иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 (210x297 мм). Текст магистерской диссертации следует печатать на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Цвет шрифта должен быть черным.
Набор текста диссертации осуществляется с использованием текстового редактора Word. При этом рекомендуется использовать шрифт Times New Roman размером 14 пунктов. Количество знаков в строке должно составлять 60-70, 1,5 межстрочный интервал, количество текстовых строк на странице - 39-40. 

Устанавливаются следующие размеры полей: верхнего и нижнего – 20 мм, левого – 30 мм, правого – 10 мм.
Шрифт печати должен быть прямым, четким, одинаковым по всему объему текста диссертации. Разрешается использовать разное начертание шрифта: курсивное, полужирное, курсивное полужирное, выделение с помощью рамок, разрядки, подчеркивания и другое.

Опечатки и графические неточности, обнаруженные в тексте, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным или рукописным способами.

Акронимное сокращение (аббревиатура) - сокращение по пер​вым буквам слов в словосочетании записывается прописными буквами без точек, например: научно-исследовательский институт - НИИ. Аббревиатуру используют в том слу​чае, если какое-то словосочетание повторяется в работе неоднократно.

При первом употреблении в тексте аббревиатура приводится в кру​глых скобках вслед за соответствующим словосочетанием, например: закрытое акционерное общество (ЗАО).
Заголовки «Реферат», «Содержание», «Введение», «Заключение», «Библиографический список», «Приложения»  и заголовки разделов основной части следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчёркивая.
Заголовки разделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзацного отступа полужирным шрифтом с размером на 1-2 пункта больше, чем в основном тексте.

Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом с размером шрифта основного текста.

Пункты, как правило, заголовков не имеют. При необходимости заголовок пункта печатают с абзацного отступа полужирным шрифтом с размером шрифта основного текста в подбор к тексту.

В конце заголовков глав, разделов и подразделов точку не ставят. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой (точками). В конце заголовка пункта ставят точку.

Расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта) и текстом должно составлять 2-3 межстрочных интервала. Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в 1,5-2 межстрочных интервала. Расстояние между заголовком и текстом, после которого заголовок следует, может быть больше, чем расстояние между заголовком и текстом, к которому он относится.

Каждую структурную часть диссертации следует начинать с нового листа.

3.2 Нумерация страниц и глав

Текст диссертации делится на разделы, подразделы, пункты и подпункты, которые нумеруются арабскими цифрами. Страницы работы также нумеруются соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту.
Нумерация страниц дается арабскими цифрами. Первой страницей диссертации является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц диссертации. На титульном листе номер страницы не ставят, на последующих листах номер проставляют в центре нижней части листа без точки в конце.

Разделы нумеруют в пределах каждой главы. Номер раздела состоит из номера главы и порядкового номера раздела, разделенных точкой, например: "2.3" (третий раздел второй главы).

Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, разделенных точками, например: "1.3.2" (второй подраздел третьего раздела первой главы).

В конце нумерации глав, разделов, подразделов, пунктов, а также их заголовков точку не ставят

3.3 Иллюстрации и приложения

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, рисунки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если в указанном месте они не помещаются. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе. Иллюстрации обозначают словом «Рисунок», и нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерации в пределах всей работы за исключением иллюстраций приложений. Например: Рисунок 3.2 (второй рисунок третьего раздела). Иллюстрации должны иметь подрисуночный текст, например: Рисунок 3.2 Динамика спроса.

Если в работе только одна иллюстрация, её нумеровать не следует и слово “Рисунок» под ней не пишут. 

Приложения. Приложения следует оформлять как продолжение магистерской диссертации на её последующих страницах, или в виде отдельной части (книги).  Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.

Не допускается включение в приложение материалов, на которые отсутствуют ссылки в тексте диссертации.

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова "ПРИЛОЖЕНИЕ", напечатанного прописными буквами. Располагать приложения следует в порядке появления ссылок на них в тексте.

Приложение должно иметь содержательный заголовок, который размещается с новой строки по центру листа с прописной буквы.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), например: "ПРИЛОЖЕНИЕ А", "ПРИЛОЖЕНИЕ Б", "ПРИЛОЖЕНИЕ В". Допускается обозначать приложения буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O.

При оформлении приложений отдельной частью (книгой) на титульном листе под названием диссертации печатают прописными буквами слово "ПРИЛОЖЕНИЯ".

Текст каждого приложения при необходимости может быть разделен на разделы и подразделы, которые нумеруются в пределах каждого приложения, при этом перед номером раздела (подраздела) ставится буква, соответствующая обозначению приложения (например: А1.2 - второй подраздел первого раздела приложения А). Так же нумеруются в приложении иллюстрации, таблицы, формулы и уравнения.

Число приложений определяется автором диссертации. Приложения не должны составлять более 1/3 части общего объема диссертации
3.4 Оформление таблиц

Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц. Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. 

Слово «Таблица» и ее номер размещают слева в одной строчке с названием таблицы. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы, например: Таблица 1 или в пределах раздела, например: Таблица 1.3.  Если в работе одна таблица, её не нумеруют и слово «Таблица» не пишут. Слово «Таблица» и заголовок начинаются с прописной буквы, точка в конце заголовка не ставится.

Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв, подзаголовки со строчных, если последние подчиняются заголовку. Таблицу следует размещать так, чтобы читать её без поворота работы, если такое размещение невозможно, таблицу располагают так, чтобы её можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке. При переносе таблицы головку таблицы следует повторить, и над ней размещают слова «Продолжение таблицы», с указанием её номера. Если головка таблицы велика, допускается её не повторять, в этом случае следует пронумеровать графы и повторить их нумерацию на следующей странице. Заголовок таблицы не повторяют. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы отсутствуют, то ставится прочерк.

При оформлении таблиц необходимо руководствоваться следующими правилами:

 допускается применять в таблице шрифт на 1 – 2 пункта меньший, чем в тексте диссертации;

 не следует включать в таблицу графу «Номер по порядку». При необходимости нумерации показателей, включенных в таблицу, порядковые номера указывают в боковике таблицы непосредственно перед их наименованием;

 таблицу с большим количеством строк допускается переносить на следующий лист. При переносе части таблицы на другой лист ее заголовок указывают один раз над первой частью, слева над другими частями пишут слово «Продолжение». Если в диссертации несколько таблиц, то после слова «Продолжение» указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1.2»;

 таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы, повторяя в каждой части таблицы боковик. Заголовок таблицы помещают только над первой частью таблицы, а над остальными пишут «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием ее номера;

 таблицу с небольшим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть рядом с другой на одной странице, отделяя их друг от друга двойной линией и повторяя в каждой части головку таблицы. При большом размере головки допускается не повторять ее во второй и последующих частях, заменяя ее соответствующими номерами граф. При этом графы нумеруют арабскими цифрами;

 если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух или более слов, то его заменяют словами «То же» при первом повторении, а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических, физических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк;

 заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописной, если они имеют самостоятельное значение. Допускается нумеровать графы арабскими цифрами, если необходимо давать ссылки на них по тексту диссертации;

- заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается располагать заголовки граф параллельно графам таблицы.

Например:

Таблица 1
	
	
	
	
	
	
	

	Условия
	Продолжительность

облучения, сут.
	Свободные клеточные элементы

	
	
	Всего
	макрофаги
	нейтрофилы
	лимфоциты
	клетки

 эпителия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Головка таблицы отделяется линией от остальной части таблицы. Слева, справа и снизу таблица также ограничивается линиями. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки и графы таблицы, могут не проводиться, если это не затрудняет чтение таблицы;

Не допускается разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями;

В случае прерывания таблицы и переноса ее части на следующую страницу в конце первой части таблицы нижняя, ограничивающая ее черта, не проводится (Приложение Е). 
3.5 Формулы и уравнения

Формулы и уравнения в диссертации (если их более одной) нумеруют в пределах главы. Номер формулы (уравнения) состоит из номера главы и порядкового номера формулы (уравнения) в главе, разделенных точкой. Номера формул (уравнений) пишут в круглых скобках у правого поля листа на уровне формулы (уравнения), например: "(3.1)" - первая формула третьей главы.

При оформлении формул и уравнений необходимо соблюдать следующие правила:

формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы и уравнения оставляется по одной свободной строке;

· если формула или уравнение не умещаются в одну строку, они должны быть перенесены после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (×) и деления (:). При этом повторяют знак в начале следующей строки;

· ссылки на формулы по тексту диссертации дают в скобках;

· пояснение значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу или уравнение, следует приводить непосредственно под формулой или уравнением в той же последовательности, в какой они даны в формуле (уравнении). Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слов "где" без двоеточия.

При необходимости следует давать пояснения или справочные данные к содержанию иллюстрации (таблицы) или к тексту непосредственно в виде примечаний, которые приводят непосредственно под ними. Если примечание одно, то после слова "Примечание", написанного с абзацного отступа, ставится тире и с прописной буквы излагается примечание. В случае нескольких примечаний каждое из них печатается с новой строки с абзацного отступа и нумеруется арабскими цифрами.

Слово "Примечания" и их содержание печатаются шрифтом с размером на 1-2 пункта меньше размера шрифта основного текста.

3.6 Сокращения. Ссылки

При ссылке на произведение после упоминания о нем в тексте диссертации проставляют в квадратных скобках (косых - в случае печатания) номер, под которым оно значится в библиографическом списке. В необходимых случаях (обычно при использовании цифровых данных или цитаты) указываются и страницы, на которых помещается используемый источник, номер 6, с. 4-5. Ссылки на таблицы, рисунки, приложения берутся в круглые скобки. При ссылках следует писать: "в соответствии с данными таблицы 5",  "по данным рисунка 3", "в соответствии с приложением А",  "... по формуле (3)". 

3.7 Список использованных источников

В конце магистерской диссертации приводится список использованных источников. Сведения об источниках располагаются в порядке появления ссылок в тексте или в алфавитном порядке. В тексте ссылки на источники следует указывать порядковым номером по списку источников, выделенным двумя квадратными скобками, например – [21, с.34].

В список использованных источников включаются публикации всех видов: патентные материалы, отчеты  по НИР, проспекты выставок и т.п. Ссылки на неопубликованные материалы не допускаются.

4. Защита магистерской диссертации

Выпускающая кафедра организует предзащиту магистерской диссертации, на которой магистрант докладывает о результатах своей научно-исследовательской деятельности, а также принимается решение о допуске магистранта к защите магистерской диссертации. 

На основании анализа содержания магистерской диссертации научный руководитель решает вопрос о допуске к защите. Магистерская диссертация, допущенная к защите, направляется на обязательное рецензирование. Рецензент после ознакомления с магистерской диссертацией составляет заключение – рецензию, в которой отмечает достоинства и недостатки работы, аргументировано оценивает ее качество и делает заключение о реальной практической ценности данной работы. Магистрант заблаговременно знакомится с рецензией.

Отзыв на магистерскую диссертацию и рецензия на магистерскую диссертацию вкладываются в диссертацию. На последней странице отзыва и рецензии должна стоять подпись магистранта об ознакомлении с ними.

Магистерская диссертация в двух экземплярах принимается ответственным лицом соответствующей кафедры под роспись только при наличии ее в распечатанном переплетенном виде.
Процедура защиты магистерской диссертации включает в себя доклад магистранта, сопровождаемый мультимедийной презентацией, ответы на вопросы членов комиссии и присутствующих на защите (с разрешения председателя ГЭК), выступления научного руководителя и рецензента, ответов на замечания рецензента  и  заключительного  слова, в котором магистрант вправе высказать свое мнение по замечаниям и рекомендациям, сделанным в процессе обсуждения работы.  Если  научный  руководитель или рецензент не присутствуют на защите, их отзывы зачитываются председателем ГЭК. 

Для  защиты  магистрант может готовить  мультимедийную  презентацию  результатов проведенной работы, в которой должны быть отражены: 

· название диссертации; 

· актуальность темы работы; 

· цели и задачи работы; 

· структура;

· основные положения, выносимые на защиту;

· теоретическая и практическая значимость полученных результатов. 

Продолжительность доклада, сопровождаемого мультимедийной презентацией, не должна превышать 15 минут. Общая продолжительность защиты магистерской диссертации - не более 30 минут.
Проректор по учебной работе




Н.А.Лебедев

Начальник учебно-методического отдела



Н.Л.Силиванова

Юрисконсульт







Ю.Н.Ярош
ПРИЛОЖЕНИЕ А

Образец отзыва научного руководителя о магистерской диссертации

ОТЗЫВ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ

о магистерской диссертации студента магистратуры 

учреждения образования  «Мозырский государственный педагогический университет имени И.П.Шамякина»

____________________________________________________________

(ФИО – полностью)

выполненной на тему

____________________________________________________________

Заключение научного руководителя:

Магистерская диссертация может быть _________________________ к защите.                                                                (отметка о допуске к защите)
Студент магистратуры ______________________________________________

(ФИО – полностью)

__________________________________________________________________

(заслуживает, не заслуживает присвоения степени «магистр» по специальности шифр и название специальности)

Научный руководитель магистерской диссертации:

__________________________________________________________________

(должность и место работы, ученая степень и звание)

__________________________________________________________________

(ФИО – полностью)

Отзыв должен содержать сведения о:

– достижении цели магистерской диссертации;

– степени решенности поставленных задач;

– степени самостоятельности и инициативности студента магистратуры;

– умении студента пользоваться специальной литературой;

– возможности использования полученных результатов на практике;

– возможности присвоения студенту магистратуры степени «магистр» по специальности _________________________________.                                                                                      

ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Образец рецензии на магистерскую диссертацию

РЕЦЕНЗИЯ

на магистерскую диссертацию студента магистратуры учреждения образования  «Мозырский государственный педагогический университет имени И.П.Шамякина»

____________________________________________________________

(ФИО – полностью)

выполненной на тему

____________________________________________________________

Рецензент магистерской диссертации:

__________________________________________________________________

(должность и место работы, ученая степень, ученое звание)

__________________________________________________________________

(ФИО – полностью)

«__» _______________201_ г. ___________________

                                                                                              (подпись)

Подпись рецензента, работающего в сторонней организации, должна быть

заверена в установленном порядке.

В рецензии отмечаются:

– актуальность темы магистерской диссертации;

– степень соответствия содержания магистерской диссертации ее названию;

– логичность построения пояснительной записки магистерской диссертации;

– наличие по теме критического обзора литературных источников, его полнота;

– оценка достоверности полученных результатов, их практическая значимость;

– наличие аргументированных выводов;

– замечания по оформлению магистерской диссертации и стилю изложения материала;

– самостоятельность выполнения;

– оценка магистерской диссертации по десятибалльной шкале.
ПРИЛОЖЕНИЕ В

Образец оформления титульного листа 
магистерской диссертации
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

 «МОЗЫРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ  УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ И.П. ШАМЯКИНА»

______________________ ФАКУЛЬТЕТ 

(название факультета)

КАФЕДРА ____________________________________

(название кафедры)

Магистерская диссертация

(название диссертации)

Специальность 

_________________________________________________________

(шифр и наименование специальности согласно общегосударственного классификатора Республики Беларусь ОКРБ 011-2009 «Специальности и квалификации»)

Исполнитель:  

студент магистратуры

дневной формы обучения     _________   ______________________ 

                                                               
 подпись                        (Ф.И.О.)                     

Научный руководитель:   

(ученая степень уководителя)_________  ______________________ 
                                                                 подпись                        (Ф.И.О. )                                                                                                                                                 
МОЗЫРЬ 201___

Примечание: выделенный курсивом и подчеркиванием пояснительный текст не печатают

                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Образец оформления реферата магистерской диссертации

РЕФЕРАТ

________________________________________________________________ 

   

  ФИО (полностью) магистранта

_________________________________________________________________

Название магистерской диссертации

Магистерская диссертация: 67 страниц, 14 рисунков, 8 таблиц, 55 источников, 3 приложения.  

Ключевые слова: длиннопалый рак, рабочая плодовитость, водоем, гидрохимия, аквакультура.

Цель работы: определение биолого-экологических и хозяйственных особенностей длиннопалого рака в водохранилище Княжеборское Ельского района.

Методы исследований: микроскопический; морфологические; химические; экологические; статистические. 

Полученные результаты и их новизна. Выполнено биологическое обоснование использования в качестве одного из водоемов для отлова производителей длиннопалых раков водохранилища Княжеборское Ельского района. Установлена рабочая плодовитость самок длиннопалого рака в весенний период 2006 г. Определены сроки выклева личинок длиннопалого рака в 2006 г. Предложены сроки отлова самок-икрянок для ракоразводных целей. Определены размеры молоди длиннопалого рака в различные периоды первого года жизни, установлены средние размеры, размах изменчивости облавливаемой части популяции длиннопалого рака в водохранилище Княжеборское. Впервые определено содержание цезия-137 и стронция-90 в мясе и карапаксе длиннопалых раков. Выяснена динамика основных гидрохимических показателей в водохранилище Княжеборское в различные сезоны года.

Степень использования. Результаты работы внедрены в учебный процесс СШ № 1 г. Ельска, в практическую деятельность фермерского хозяйства «Пугач В.В.» Мозырского района.
Область применения. Образование, аквакультура.

ПРИЛОЖЕНИЕ Д 

Пример оформления библиографического списка
а) Примеры описания самостоятельных изданий

	Харак-ка источника
	Пример оформления

	1, 2 или 3 автора
	Котаў, А. Л. Гісторыя Беларусі і сусветная цывілізацыя / A. I. Котаў. – 
2-е выд. – Мінск : Энцыклапедыкс, 2003. – 168 с.

	
	Шотт, А. В. Курс лекций по частной хирургии / А. В. Шотт,  В. А. Шотт. – Минск : Асар, 2004. – 525 с.

	
	Чикатуева, Л. А. Маркетинг : учеб. пособие / Л. А. Чикатуева, Н. В. Третьякова ; под ред. В. П. Федько. – Ростов н/Д : Феникс, 2004. – 413 с.

	
	Дайнеко, А. Е. Экономика Беларуси в системе всемирной торговой организации / А. Е. Дайнеко, Г. В. Забавский, М. В. Василевская ; под ред. А. Е. Дайнеко. – Минск : Ин-т аграр. экономики, 2004. – 323 с.

	4 и более авторов
	Культурология : учеб. пособие для вузов / С. В. Лапина [и др.] ; под общ. ред. С. В. Лапиной. – 2-е изд. – Минск : ТетраСистемс, 2004. – 495 с.

	
	Основы геологии Беларуси / А. С. Махнач [и др.] ; НАН Беларуси, Ин-т геол. наук ; под общ. ред. А. С. Махнача. – Минск, 2004. – 391 с.

	Коллективный автор
	Сборник нормативно-технических материалов по энергосбережению 
/ Ком. по энергоэффективности при Совете Министров Респ. Беларусь ; 
сост. А. В. Филипович. – Минск : Лоранж-2, 2004. – 393 с.

	
	Военный энциклопедический словарь / М-во обороны Рос. Федерации, 
Ин-т воен. истории ; редкол.: А. П. Горкин [и др.]. – М. : Большая рос. энцикл. : РИПОЛ классик, 2002. – 1663 с.

	Многотон. издание
	Гісторыя Беларусі : у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск : Экаперспектыва, 2000–2005. – 6 т.

	
	Гісторыя Беларуси : у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск : Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 3 : Беларусь у часы Рэчы Паспалітай (XVII–XVIII ст.) / Ю. Бохан [і інш.]. – 2004. – 343 с. ; Т. 4 : Беларусь у складзе Расійскай імперыі (канец XVIII – пачатак XX ст.)  / М. Біч [і інш.]. – 2005. – 518 с.

	Отд. том 
в многотомн. издании
	Гісторыя Беларусі : у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск : Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 3 : Беларусь у часы Рэчы Паспалітай (XVII‑XVIII ст.) / Ю. Бохан [і інш.]. – 2004. – 343 с.

	
	Гісторыя Беларусі : у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск : Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 4 : Беларусь у складзе Расійскай імперыі (канец XVIII ‑ пачатак XX ст.)  / М. Біч [і інш.]. – 2005. – 518 с.

	
	Российский государственный архив древних актов : путеводитель : в 4 т. / сост.: М. В. Бабич, Ю. М. Эскин. – М. : Археогр. центр, 1997. – Т. 3, ч. 1. – 720 с.

	Законы и 
з-нодат. мат-лы
	Конституция Республики Беларусь 1994 года (с изменениями и дополнениями, принятыми на республиканских референдумах 24 ноября 1996 г. и 17 октября 2004 г.). – Минск : Амалфея, 2005. – 48 с.

	
	О нормативных правовых актах Республики Беларусь : Закон Респ. Беларусь 
от 10 янв. 2000 г. № 361-3 : с изм. и доп. : текст по состоянию на 1 дек. 
2004 г. – Минск : Дикта, 2004. – 59 с.

	Сборник статей, трудов
	Информационное обеспечение науки Беларуси: к 80-летию со дня основания ЦНБ им. Я. Коласа НАН Беларуси : сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Центр, науч. б-ка ; редкол.: Н. Ю. Березкина (отв. ред.) [и др.]. – Минск, 2004. – 174 с.

	Сб-ники 
без общ. заглавия
	Современные аспекты изучения алкогольной и наркотической зависимости : сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Ин-т биохимии ; науч. ред. В. В. Лелевич. – Гродно, 2004. – 223 с.

	
	Певзнер, Н. Английское в английском искусстве / Н. Певзнер ; пер. О. Р. Демидовой. Идеологические источники радиатора "роллс-ройса" / Э. Па-нофский ; пер. Л.Н. Житковой. – СПб. : Азбука-классика, 2004. – 318 с.

	Мат-лы конф-ций
	Глобализация, новая экономика и окружающая среда: проблемы общества и бизнеса на пути к устойчивому развитию : материалы 7 Междунар. конф. Рос. о-ва экол. экономики, Санкт-Петербург, 23–25 июня 2005 г. / С.-Петерб. гос. ун-т ; под ред. И. П. Бойко [и др.]. – СПб., 2005. – 395 с.

	
	Правовая система Республики Беларусь: состояние, проблемы, перспективы развития : материалы V межвуз. конф. студентов, магистрантов и аспирантов, Гродно, 21 апр. 2005 г. / Гродн. гос. ун-т ; редкол.: О. Н. Толочко (отв. ред.) [и др.]. – Гродно, 2005. – 239 с.

	Инструкция
	Инструкция о порядке совершения операций с банковскими пластиковыми карточками : утв. Правлением Нац. банка Респ. Беларусь 30.04.04. : текст 
по состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск : Дикта, 2004. – 23 с.

	
	Инструкция по исполнительному производству : утв. М-вом юстиции Респ. Беларусь 20.12.04. – Минск : Дикта, 2005. – 94 с.

	Уч.-мет. мат-лы
	Горбаток, Н. А. Общая теория государства и права в вопросах и ответах : учеб. пособие / Н. А. Горбаток ; М-во внутр. дел Респ. Беларуь, Акад. МВД. – Минск, 2005. – 183 с.

	
	Использование креативных методов в коррекционно-развивающейработе психологов системы образования : учеб.-метод, пособие : в 3 ч. / Акад. последиплом. образования ; авт.-сост. Н. А. Сакович. – Минск, 2004. – Ч. 2 : Сказкотерапевтические технологии. – 84 с.

	Информац.издания
	Реклама на рубеже тысячелетий : ретросп. библиогр. указ. (1998–2003) / М-во образования и науки Рос. Федерации, Гос. публич. науч.-техн. б-ка России ; сост.: В. В. Климова, О. М. Мещеркина. – М., 2004. – 288 с.

	
	Щадов, И.М. Технолого-экономическая оценка экологизации угледобывающего комплекса Восточной Сибири и Забайкалья / И. М. Щадов. – М. : ЦНИЭИуголь, 1992. – 48 с. – (Обзорная информация / Центр, науч.-исслед. ин-т экономики и науч.-техн. информ. угол, пром-сти).

	Каталог
	Каталог жесткокрылых (Coleoptera, Insecta) Беларуси / О. Р. Александрович [и др.] ; Фонд фундам. исслед. Респ. Беларусь. – Минск, 1996. – 103 с.

	
	Памятные и инвестиционные монеты России из драгоценных металлов, 1921–2003 : каталог-справочник / ред.-сост. Л. М. Пряжникова. – М. : ИнтерКрим-пресс, 2004. – 462 с.

	Авторское свидет-во
	Инерциальный волнограф: а. с. 1696865 СССР, МКИ5 G 01 С 13/00 / Ю. В. Дубинский, Н. Ю. Мордашова, А. В. Ференц ; Казан, авиац. ин-т. – № 4497433 ; заявл. 24.10.88 ; опубл. 07.12.91  // Открытия. Изобрет. – 1991. – № 45. – С. 28.

	Патент
	Способ получения сульфокатионита : пат. 6210 Респ. Беларусь, МПК7 С 08 J 5/20, С 08 G 2/30 / Л. М. Ляхнович, С. В. Покровская, И. В. Волкова, С. М. Ткачев ; заявитель Полоц. гос. ун-т. – № а 0000011 ; заявл. 04.01.00 ; опубл. 30.06.04 // Афіцыйны бюл. / Нац. цэнтр інтэлектуал. уласнасці. – 2004. – № 2. – С. 174.

	Стандарт
	Безопасность оборудования. Термины и определения : ГОСТ ЕН 1070–2003. – Введ. 01.09.04. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации : Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2004. – 21 с.

	Нормативно-техническ. докум-ты
	Национальная система подтверждения соответствия Республики Беларусь. Порядок декларирования соответствия продукции. Основные положения = Нацыянальная сістэма пацвярджэння адпаведнасці Рэспублікі Беларусь. Парадак дэкларавання адпаведнасці прадукцыі. Асноўныя палажэнні : ТКП 5.1.03–2004. – Введ. 01.10.04. – Минск : Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2004. – 9 с.

	
	Государственная система стандартизации Республики Беларусь. Порядок проведения экспертизы стандартов : РД РБ 03180.53–2000. – Введ. 01.09.00. – Минск : Госстандарт : Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2000. – 6 с.

	Препринт
	Губич, Л. В. Подходы к автоматизации проектно-конструкторских работ в швейной промышленности / Л. В. Губич. – Минск, 1994. – 40 с. – (Препринт / Акад. наук Беларуси, Ин-т техн. кибернетики; № 3).

	
	Прогноз миграции радионуклидов в системе водосбор – речная сеть / В. В. Скурат [и др.]. – Минск, 2004. – 51 с. – (Препринт / НАН Беларуси, Объед. ин-т энергет. и ядер, исслед. – Сосны; ОИЭЯИ–15).

	Отчет о НИР
	Разработка и внедрение диагностикума аденовирусной инфекции птиц : отчет о НИР (заключ.) / Всесоюз. науч.-исслед. ветеринар. ин-т птицеводства ; рук. Темы А. Ф. Прохоров. – М., 1989. – 14 с. – № ГР 01870082247.
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/ Белорус. гос. ун-т ; под ред. В. М. Руденкова. – Минск, 2003. – С. 132–144.

	Глава из книги
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	Статья 
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	Архивные мат-лы
	Описание синагоги в г. Минске (план части здания синагоги 1896 г.) 
// Центральный исторический архив Москвы (ЦИАМ). – Фонд 454. – Оп. 3. – Д. 21. – Л. 18–19.

	
	Дела о выдаче ссуды под залог имений, находящихся в Минской губернии (имеются планы имений) 1884–1918 гг. // Центральный исторический архив Москвы (ЦИАМ). – Фонд 255. – Оп. 1. – Д. 802–1294, 4974–4978, 4980–4990, 4994–5000, 5015–5016.

	Составная часть 
CD-ROMa
	Введенский, Л. И. Судьбы философии в России / Л. И. Введенский // История философии [Электронный ресурс] : собрание трудов крупнейших философов 
по истории философии. – Электрон, дан. и прогр. (196 Мб). – М., 2002. – 
1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв.

	Ресурсы удаленного доступа
	Козулько, Г. Беловежская пуща должна стать мировым наследием / Г. Козулько // Беловежская пуща – XXI век [Электронный ресурс]. – 2004. – Режим доступа : http : //bp21.org.by/ru/art/a041031.html. – Дата доступа : 02.02.2006.

	
	Статут Международного Суда // Организация Объединенных Наций [Элек-тронный ресурс]. – 2005. – Режим доступа : http : //www.un.org/russian/documen /basicdoc/statut.htm. – Дата доступа : 10.05.2005.


                 ПРИЛОЖЕНИЕ Е 
Образец оформления таблиц
При разрыве таблицы

В случае невозможности размещения таблицы на одной странице, ее переносят на следующую. Название таблицы, заголовки и подзаголовки граф не пишутся.

Таблица * – Спецификация теста
	Темы
	Всего заданий
	Число заданий 
с выбором ответа
	Число заданий со свободными ответами

	1
	2
	3
	4

	Предел последовательности
	40
	30
	10

	Предел функции
	30
	30
	0

	Непрерывность функции
	40
	30
	10

	Производная функции (табл.)
	10
	10
	0

	Производная функции (не табл.)
	20
	20
	0


НОВАЯ СТРАНИЦА

Продолжение таблицы *

	1
	2
	3
	4

	Исследование функции
	50
	30
	20

	Неопределенный интеграл (табл.)
	10
	10
	0

	Неопределенный интеграл (не табл.)
	40
	40
	0

	Определённый интеграл
	50
	30
	20


(* - номер таблицы)
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