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Пояснительная записка

В современных условиях становления рыночной экономики и совершенствования управления, выработки новой стратегии развития предприятий усиливается роль и значения бухгалтерского учета. Научно обоснованная система организации бухгалтерского учета содействует эффективному использованию ресурсов, улучшению анализа финансово-имущественного положения предприятия.

Целью преподавания настоящей учебной дисциплины является раскрытие сущности бухгалтерского учета, его роли и места в системе управления хозяйственной деятельностью, объяснение основных учетных категорий и принципов, объектов и способов учета, форм и организации бухгалтерского учета на любых предприятиях.

Изучение настоящей дисциплины направлено на решение следующих задач:

( подготовить студентов к самостоятельному владению методологией бухгалтерского учета на различных участках бухгалтерии;

( научить студентов вести бухгалтерский учет на практике.

Выпускник должен:
знать:
( действующую нормативно-правовую базу Республики Беларусь в области бухгалтерского учета и аудита;
( сущность основных понятий о бухгалтерском учете и аудите (классификация счетов, бухгалтерский баланс, двойная запись, стоимостное измерение, первичный учет, учетные регистры, учет основных средств и нематериальных активов и др., требования, предъявляемые к аудиторам, виды аудиторских заключений, стандарты аудита);
уметь: 

( составлять бухгалтерскую отчетность;

( производить необходимые расчеты;
владеть:

( методами аудиторских проверок;

В соответствии с п. 6 образовательного стандарта высшего образования специальности, освоение образовательных программ по специальности должно обеспечить формирование следующих групп компетенций:

Академические компетенции (АК), выпускник должен:

· АК-1. Уметь применять базовые научно-теоретические знания для решения теоретических и практических задач.

· АК-2. Владеть системным и сравнительным анализом.

· АК-3. Владеть исследовательскими навыками.

· АК-4. Уметь работать самостоятельно.

· АК-5. Быть способным порождать новые идеи (обладать креативностью).

· АК-6. Владеть междисциплинарным подходом при решении проблем.

· АК-7. Иметь навыки, связанные с использованием технических устройств, управлением информацией и работой с компьютером.

· АК-8. Обладать навыками устной и письменной коммуникации.

· АК-9. Уметь учиться, повышать свою квалификацию в течение всей жизни.

Социально-личностные компетенции (СЛК), выпускник должен:

· СЛК-2. Быть способным к социальному взаимодействию.

· СЛК-3. Обладать способностью к межличностным коммуникациям.

Проектно-конструкторская деятельность, выпускник должен быть способен
· ПК-82.  Рассчитывать технико-экономические показатели работы организации.
· ПК-85. Давать оценку структуры баланса организации, проводить анализ имущества и источников его формирования, определять финансовое положение организации.
Производственно-технологическая деятельность, выпускник должен быть способен
· ПК-164. Составлять бухгалтерскую отчетность.
· ПК-165. Вести учет основных средств и нематериальных активов, производственных запасов, оплаты труда, затрат на производство, готовой продукции, денежных, расчетных и кредитных операций, финансовых результатов и использования прибыли, проводить инвентаризацию и оформлять её результаты.
При изучении дисциплины необходимо обращать внимание на прикладной характер получаемых знаний, на то, где и когда изучаемые теоретические положения и практические навыки могут быть использованы в практической деятельности.
На изучение дисциплины учебным планом по специальности 1-08 01 01 Профессиональное обучение (по направлениям) направление специальности 1-08 01 01-08 Профессиональное обучение (экономика и управление) рег.№ 233 от 24.09.2013 года (заочная форма обучения, 5 лет обучения), предусматривается всего часов по дисциплине – 296 часов. Аудиторных –  36 часов: из них 18 часов лекций и 18 часов практических занятий, дисциплина изучается в течение трех семестров, в 6 и 7 семестрах сдается экзамен, в 7 семестре пишется контрольная работа, а в 9 семестре пишется курсовая работа и сдается экзамен. 
Общее количество часов и количество аудиторных часов, отведенных на изучение учебной дисциплины в соответствии с учебным планом, отражено в табличной форме.

	Наименование специальности

(перечисляются все спец-ти, перечисленные на титульнике)
	Форма обучения
	Всего часов по учебной дисциплине по учебному плану
	Курс
	Семестр
	Количество академических часов 
	Курсовая работа (указать семестр)
	Форма текущей аттестации
	№ карты

	
	
	
	
	
	Аудиторных часов по учебной дисциплине по учебному плану
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	Лекции / на УСРС
	Лабораторные / на УСРС
	Практические/ на УСРС
	Семинарские/ на УСРС
	
	
	

	Профессиональное обучение (экономика и управление)

5 лет обучения
	заочная
	296
	3
	5
	36
	6
	-
	2
	-
	-
	
	№ 1
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	6
	-
	6
	-
	-
	экзамен
	

	
	
	
	4
	7
	
	6
	-
	10
	-
	-
	Контрольная работа

экзамен
	

	
	
	
	5
	9
	
	-
	-
	-
	-
	Курсовая работа 
	
	


Заведующий кафедрой 


________________      О.Ф.Смолякова
       (подпись)                              (И.О.Фамилия)     
Председатель НМС УО МГПУ 
________________      Н.А. Лебедев

       (подпись)                              (И.О.Фамилия)     
Примерный ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ДИСЦИПЛИНЫ
	№

п/п
	Название раздела
	Количество аудиторных часов

	
	
	Всего
	В том числе

	
	
	
	лекции
	практические
	лабораторные
	УСРС

	Раздел 1 Теория бухгалтерского учета

	1.1
	Хозяйственный учет, его сущность и назначение.
	4
	2
	2
	-
	-

	1.2
	Предмет и метод бухгалтерского учета
	4
	2
	2
	-
	-

	1.3
	Бухгалтерский баланс
	6
	2
	4
	-
	-

	1.4
	Система счетов бухгалтерского учета. Двойная запись
	8
	4
	4
	-
	-

	1.5
	Классификация счетов бухгалтерского учета
	10
	4
	6
	-
	-

	1.6
	Документирование хозяйственных операций и отражение их в бухгалтерском учете
	6
	2
	4
	-
	-

	1.7
	Учет процесса производства
	6
	2
	4
	-
	-

	1.8
	Учет и реализация продукции, работ и услуг
	6
	2
	4
	-
	-

	
	Учетные регистры и формы бухгалтерского учета
	6
	2
	4
	-
	-

	1.10
	Инвентаризация хозяйственных средств предприятий и организаций
	6
	2
	4
	-
	-

	1.11
	Основы организации бухгалтерского учета
	4
	2
	2
	-
	-

	Раздел 2 Бухгалтерский учет и аудит

	2.1
	Задачи и принципы организации бухгалтерского учета и аудита
	4
	2
	2
	
	-

	2.2
	Учет и аудит основных средств и нематериальных активов
	10
	6
	4
	
	-

	2.3
	Учет и аудит материалов
	10
	4
	6
	
	-

	2.4
	Учет и аудит труда и его оплаты
	10
	4
	6
	
	-

	2.5
	Учет и аудит затрат на производство и основы калькулирования себестоимости продукции
	10
	4
	6
	
	-

	2.6
	Учет и аудит готовой продукции (работ, услуг) и ее реализации
	8
	4
	4
	
	-

	2.7
	Учет и аудит денежных средств, расчетных и кредитных  операций
	10
	4
	6
	
	-

	2.8
	Учет и аудит внешнеторговой деятельности
	4
	2
	2
	
	-

	2.9
	Учет и аудит финансовых результатов и использование прибыли
	10
	4
	6
	
	-

	2.10
	Учет и аудит фондов и резервов
	8
	4
	4
	
	-

	2.11
	Учет и аудит финансовых вложений и займов
	6
	2
	4
	
	-

	2.12
	Бухгалтерская отчётность
	4
	2
	2
	
	-

	2.13
	Современные тенденции развития бухгалтерского учета и аудита и их отражение в практике отечественных предприятий
	4
	2
	2
	
	-

	ВСЕГО 
	174
	70
	104
	-
	-


СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА
Раздел 1 Теория бухгалтерского учета 

Тема 1.1. Хозяйственный учет, его сущность и назначение.

Общее понятие о хозяйственном учете и его сущность. Виды хозяйственного учета: управленческий. Бухгалтерский и статистический учет. Измерители, применяемые в хозяйственном учете. Задачи бухгалтерского учета и предъявляемые к нему требования. Хозяйственные средства и их классификация. Хозяйственные процессы их классификация.
Тема 1.2. Предмет и метод бухгалтерского учета

Предмет бухгалтерского учета. Общая характеристика метода бухгалтерского учета. Классификация активов предприятия. Классификация пассивов предприятия. Хозяйственные процессы и хозяйственные операции. Способы и приемы (элементы) бухгалтерского учета. Методика и техника бухгалтерского учета.

Тема 1.3. Бухгалтерский баланс.

Балансовый метод отражения информации. Бухгалтерский баланс: понятия, структура и экономическое содержание. Статьи баланса. Требования, предъявляемые к бухгалтерскому балансу. Влияние хозяйственных операций на баланс. Изменения в балансе, вызываемые хозяйственными операциями.

Тема 1.4. Система счетов бухгалтерского учета. Двойная запись.
Понятие о счетах, порядок записей хозяйственных операций на счетах. Сущность и значение двойной записи. Корреспонденция счетов, ее значение. Порядок определения остатков на активных, пассивных и активно-пассивных счетах. Хронологическая и систематическая записи хозяйственных операций. Взаимосвязь бухгалтерских счетов с балансом. Счета синтетического и аналитического учета. Проверка и обобщение данных бухгалтерского учета.

Тема 1.5. Классификация счетов бухгалтерского учета

 Принципы классификации счетов. Классификация счетов по экономическому содержанию. Классификация счетов по назначению и структуре. Балансовые и забалансовые счета Понятие о едином плане счетов. Инструкция по применению плана счетов. 
Тема 1.6.  Документирование хозяйственных операций и отражение их в бухгалтерском учете.

Документация, ее сущность и значение. Содержание, структура документов и требования, предъявляемые к ним. Классификация бухгалтерских документов. Бухгалтерская обработка документов. Документооборот и его организация. Учетные регистры и их роль в бухгалтерском учете. Исправление ошибочных записей в учетных регистрах. Хранение учетных регистров. 
Тема 1.7. Учет процесса производства

Задачи учета процесса производства. Классификация затрат на производство. Счета для учета затрат на производство. Учет отдельных видов затрат. Калькулирование себестоимости готовой продукции (работ, услуг). Основные калькуляционные методы. Учет выпуска продукции в бухгалтерии и накладе.

Тема 1.8. Учет и реализация продукции, работ и услуг

Задачи учета процесса реализации продукции, работ и услуг. Учет отгрузки продукции потребителям. Состав и учет коммерческих расходов. Учет и реализация готовой продукции и услуг. Выявление результатов реализации. Учет прибыли.

Тема 1.9. Учетные регистры и формы бухгалтерского учета


Учетные регистры и их виды. Способы исправления ошибок в счетных записях. Формы бухгалтерского учета. Права и обязанности главного бухгалтера 

Тема 1.10. Инвентаризация хозяйственных средств предприятий и организаций

Инвентаризация, ее сущность и значение. Виды инвентаризации: инвентаризация денежных средств, инвентаризация основных средств и др.. Порядок проведения и оформления инвентаризации. Отражение результатов инвентаризации в учете.

Тема 1.11. Основы организации бухгалтерского учета

Значение, принципы и предпосылки рациональной организации бухгалтерского учета. Государственное регулирование бухгалтерского учета и отчетности. Организация бухгалтерского учета на предприятии. Обязанности, права и ответственность главного бухгалтера. Учетная политика предприятия. Финансовый учет. Управленческий учет.

Раздел 2 Бухгалтерский учет и аудит
Тема 2.1. Задачи и принципы организации бухгалтерского учета и аудита

Бухгалтерский учет и аудит в системе управления предприятием, значение и задачи учета и аудита. Общие принципы и схема организации бухгалтерского учёта и аудита на предприятиях. Учётная политика предприятия.

Тема 2.2. Учет и аудит основных средств и нематериальных активов

Основные средства, их классификация, оценка и задачи. Документальное оформление и учёт поступления основных средств. Документальное оформление и учёт перемещения и учёт перемещения и выбытия основных средств. Аналитический учёт основных средств. Начисление и учёт амортизации основных средств и амортизационного фонда. Учёт ремонтов основных средств. Инвентаризация и переоценка основных средств, порядок их отражения в бухгалтерском учёте. Учёт арендованных и сданных в аренду основных средств. Учёт лизинговых операций с основными средствами. Особенности учёта нематериальных активов. Основные показатели отчётности по основным средствам и материальным активам. Организация и методика проведения основных средств и нематериальных активов.

Тема 2.3. Учет и аудит материалов

Материалы, их классификация, оценка и задачи учёта. Документальное оформление и учёт движения материалов на складах. Учет материалов в бухгалтерии и определении их фактической собственности. Учет расчетов  с поставщиками. Инвентаризация и дооценка материалов, порядок их отражения в бухгалтерском учете. Организация и методика проведения аудита материалов.

Тема 2.4. Учет и аудит труда и его оплаты

Труд, заработная плата и их роль в экономике предприятия. Классификация персонала предприятия. Учёт отработанного времени. Документальное оформление и учёт выработки рабочих – сдельщиков. Тарифная система и её применение. Формы и системы оплаты труда, виды заработной платы. Учёт начисления и оплаты отпусков. Порядок начисления пособий по отчисленной на социальные нужды. Аналитический и синтетический учёт заработной платы. Учёт отчислений от фонда оплаты труда. учёт расчетов с персоналом по прочим операциям. Организация и методика проведения аудита труда и его оплаты.

Тема 2.5. Учет и аудит затрат на производство и основы калькулирования себестоимости продукции

Объект и задачи затрат и калькулирование себестоимости. Состав и классификация затрат на основное производство, порядок их учёта и включения в себестоимость. Контроль за использованием в производстве сырья и материалов, порядок их распределения по видам продукции. Инвентаризация, учёт и оценка незавершённого производства. Характеристика, учет и способы распределения косвенных расходов. Учёт производственных потерь от брака и простоев. Учёт расходов на подготовку и освоение новых производств, других расходов будущих периодов. Особенности учёта затрат, оценки работы и распределения услуг вспомогательных производств. Сводный синтетический и аналитический затрат на производство. Основные методы учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции промышленных предприятий. Основное содержание отчётности в затратах. Организация и методика проведения аудита затрат на производство.

Тема 2.6. Учет и аудит готовой продукции (работ, услуг) и ее реализации

Готовая продукция, ее группировка и оценка, задачи учёта. Документальное оформление и учёт поступления готовой продукции на склад. Учёт отгруженной продукции. Учёт готовой продукции на складе. Учёт готовой продукции в бухгалтерии и его увязка со сладами. Учёт расходов по реализации продукции. Учёт реализованной продукции. Исчисление и отражение в учёте налогов и платежей из выручки. Определение и отражение в учёте финансовых результатов от реализации. Организация и методика проведения аудита готовой продукции (работ, услуг).

Тема 2.7. Учет и аудит денежных средств, расчетных и кредитных      

операций

Денежные средства, расчетные и кредитные операции и их место в системе бухгалтерского учета. Учёт денежных средств в национальной валюте на расчётных счетах в банках. Учёт денежных средств в национальной валюте в классе. Учёт денежных средств в иностранной валюте на валютных счетах в банках в банках. Учёт денежных средств в иностранной валюте в классе. Учёт денежных документов и переводов. Учёт расчетов с подотчетными лицами. Учет расчетов с поставщиками и покупателями. Учёт расчетов по авансам, выданным и полученным. Учёт расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами. Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами. Учёт расчетов с дочерними предприятиями. Учет внутрихозяйственных расчетов. Учет кредитов банка. Учёт займов. Организация и методика проведения аудита денежных средств, расчётных и кредитных операций.

Тема 2.8. Учет и аудит внешнеторговой деятельности

Учёт экспортных операций. Учет импортных операций. Организация и методика проведения аудита внешнеторговой деятельности.

Тема 2.9. Учет и аудит финансовых результатов и использование прибыли

Финансовые результаты, их виды и общий прядок учёта. Учет полученных и причитающихся прибылей. Учёт финансовых результатов, отражённых в расходах и доходах будущих периодов. Учёт использования прибыли. Реформация баланса и учёт нераспределенной прибыли (убытков). Организация и методика проведения финансовых результатов.

Тема 2.10. Учет и аудит фондов и резервов

Учет ставного капитала (фонда) и его изменений. Учёт создания и использования резервов. Учёт создания и использования фондов. Учет целевого финансирования и целевых поступлений. Организация и методика проведения аудита фондов и резервов.

Тема 2.11. Учет и аудит финансовых вложений и займов

Учёт вложений в уставные капиталы других предприятий. Учёт акций и публикаций. Учёт финансовых вложений в займы. Учёт вложений в другие ценные бумаги. Организация и методика проведения аудита финансовых вложений и займов. 

Тема 2.12. Бухгалтерская отчётность

Состав финансовой отчетности и основные требования, предъявляемые к ней. Подготовительная работа по составлению отчетности. Порядок составления и представления бухгалтерского баланса.

Тема 2.13. Современные тенденции развития бухгалтерского учета и аудита и их отражение в практике отечественных предприятий

Современные тенденции развития бухгалтерского учета и аудита. Их отражение в практике отечественных предприятий.

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ И ЗАДАНИЯ

ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

(4 курс 7 семестр  заочная форма)
Контрольная работа является формой учебной деятельности студента и отражает степень усвоения материала дисциплины, которая требует самостоятельного изучения студентами учебной литературы.

Целью проведения контрольной работы является проверка знаний студентов, определения уровня их профессиональной и специальной подготовки.

На предшествующей сессии до студентов доводится следующая информация:

· тематика практических заданий (задач) и методики их выполнения (решения);

· рекомендуемые учебно-методические пособия, руководства и другая литература, необходимая для подготовки и выполнения контрольных работ.

Подготовка к контрольной работе осуществляется самостоятельно в межсессионный период, в результате которой студент должен усвоить теоретический материал, изучить и уяснить порядок и методику выполнения практического задания.

Требования к оформлению контрольных работ:

· титульный лист должен быть оформлен в соответствии с образцом;

· письменная контрольная работа выполняется студентом разборчиво прописью в тетради;

· контрольные работы в тестовой форме оформляются на бланках, подготовленных преподавателем.

Выполнение контрольной работы проводится в аудитории во время назначенное деканатом. Все предусмотренные работой задания выполняются студентами самостоятельно.

После выполнения контрольной работы студенты предъявляют результаты выполнения задания, преподаватель проверяет правильность их выполнения и оценивает работу записью «зачтено» или «не зачтено» в зачетно-экзаменационной ведомости. Если работа выполнена в достаточном объеме в зачетную книжку выставляется отметка «зачтено». Учащиеся, не получившие зачета по контрольной работе, к экзамену или зачету по соответствующей дисциплине не допускаются.

Контрольная работа состоит из пяти задач. Методическая часть для решения задач представлена в п.2.

Контрольную работу студенты выполняют по одному из десяти предложенных вариантов. Номер варианта контрольной работы соответствует последней цифре шифра зачетной книжки.

Работа выполняется в ученической тетради. Практическая часть выполняется на соответствующих бланках. Бланки заполняются рукописным способом. Кроме того, необходимо оставить лист для рецензии преподавателя.

Образец оформления титульного листа работы приведен в приложении 1.
2. МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

2.1. Общие указания 

Решение каждого задания следует приводить в Журнале регистрации хозяйственных операций в таблице формы 1.1. 
Таблица 1.1

Журнал  регистрации  хозяйственных  операций  за __________________ 200_г.

                                                                                                                      ( месяц)

	№ опер.
	Содержание хозяйственной операции
	Корреспонденция счетов
	Сумма

	
	
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	Х
	Х
	Х
	


В Журнале регистрации должны быть отражены хозяйственные операции по условию задачи и хозяйственные операции, вытекающие из условия и действующего законодательства. Обязательным требованием по выполнению контрольной работы является приведение расчетов по операциям, в которых согласно условию требуется определить сумму. (Указать номер операции и порядок расчета, при необходимости дать подробные разъяснения и сделать ссылку на нормативные документы).

Пример. Хозяйственная операция №5: начислена заработная плата рабочим за изготовление продукции 200 000 руб. 

5) Дт 20 Кт 70 – 200 000 

В соответствии с действующим законодательством РБ фонд оплаты труда является базой для расчета отчислений в ФСЗН (34%) и обязательных страховых взносов от несчастных случаев на производстве (0,2% условно). Следовательно, после операции по начислению заработной платы в Журнале регистрации хозяйственных операций следует отразить начисления на заработную плату и привести расчеты.

Хозяйственная операция №5а.

Отчисления в ФСЗН = 200 000 * 34% = 68 000 руб. 

5а) Дт 20 Кт 69 – 68 000 

Хозяйственная операция №5б.

Отчисления обязательных страховых взносов от несчастных случаев на производстве = 200 000 * 1% = 400 руб.

5б) Дт 20 Кт 76 – 400  

Синтетические счета следует открыть в виде схемы (рис. 1.1)
	Счет (А) _____________________
	
	Счет (П) _____________________

	Дебет
	Кредит
	
	Дебет
	Кредит

	Сн
	№№ и суммы операций, уменьшающих активы
	
	№№ и суммы операций, уменьшающих пассивы
	Сн

	№№ и суммы операций, увеличивающих активы
	
	
	
	№№ и суммы операций, увеличивающих пассивы

	Об.
	Об.
	
	Об.
	Об.

	Ск
	
	
	
	Ск 


	Счет (А-П) _____________________

	Дебет
	Кредит

	Сн   (дебит. задолженность)
	Сн   (кредит. задолженность)

	№№ и суммы операций, увеличивающих дебиторскую задолженность

№№ и суммы операций, уменьшающих кредиторскую задолженность
	№№ и суммы операций, уменьшающих дебиторскую задолженность

№№ и суммы операций, увеличивающих кредиторскую задолженность

	Об.
	Об.

	Ск   (дебит. задолженность)
	Ск    (кредит. задолженность)


Рис. 1.1. Схемы синтетического счета

2.2.  Учет и аудит денежных средств, расчетных и кредитных операций.

Наличные денежные средства предприятия хранятся в кассе и учитываются на активном счете 50 «Касса». По Д50 отражается поступление денег в кассу, по К50 – выдача денег из кассы.

Нумерацию приходных и расходных кассовых ордеров следует начинать с единицы и вести раздельно, после совершения хозяйственной операции по приему (выдаче) наличных денег кассовые ордера отмечаются штампом «оплачено». Суммы прописью указываются в документах с большой буквы, с начала строки. Документы прилагаются к кассовому отчету в порядке возрастания. При заполнении кассовых документов следует учитывать, что никакие исправления в них не допускаются. Подотчетными являются лица, получившие в кассе организации наличные деньги на операционные, хозяйственные нужды, на командировочные расходы. 

Безналичные денежные средства предприятия хранятся на счетах в банке. Учет наличия и движения денежных средств на расчетном счете по данным выписок банка ведется на активном счете 51 «Расчетный счет». По Д51 отражается поступление денежных средств на расчетный счет, по К51 – их списание.

Учет расчетов с подотчетными лицами ведется на активно-пассивном счете 71 «Расчеты с подотчетными лицами». По Д71 отражаются суммы, выданные под отчет, по К71 – списание израсходованных подотчетных сумм. Командировочные расходы в пределах установленных нормативов списываются на затратные счета (26, 25, 20, 10 ), сверх нормативов относятся на счет 92 «Внереализационные расходы».

Командированному работнику возмещаются следующие расходы:

· по проезду к месту командировки и обратно в размере стоимости предоставленных подлинных проездных документов;

· по найму жилого помещения; 

· суточные за каждый день нахождения в командировке (следует рассчитать при заполнении авансового отчета).

Реквизиты документов, не предусмотренные условием, заполняются самостоятельно.

Справочно: с 1 января 2008 года суточные расходы составляют Br15 тыс. за каждый день командировки. Суточные расходы при однодневных служебных командировках и командировках в такую местность, откуда имеется возможность ежедневно возвращаться к месту жительства, - Br7,5 тыс.

2.3. Учет и аудит труда и его оплаты

Учет заработной платы ведется на пассивном счете 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда». По К70 отражаются все виды начислений (основная и дополнительная зарплата, премии, пособия по временной нетрудоспособности и др. выплаты), по Д70 – все удержания и вычеты из заработной платы, а также выплата зарплаты.

Порядок расчета заработной платы:

I. Начисления:

1. рассчитывается заработная плата за фактически выполненную работу (фактически отработанное время).

При сдельной оплате труда заработная плата определяется по формуле: 
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, где Рсд – сдельная расценка за единицу продукции; N – количество выпущенной  продукции;

При повременной оплате труда зарплата начисляется за количество отработанного времени независимо от объема выполненных работ:

· При установленной часовой тарифной ставке по формуле: 
[image: image2.wmf]отр

Ч

ЧТС

ЗП

´

=

, где ЧТС – часовая тарифная ставка, Чотр. – число отработанных (оплачиваемых) часов.

· При установленном должностном окладе по формуле: 
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, где Окл. – должностной оклад, Фотр. – количество фактически отработанных дней за месяц, Фраб. – количество рабочих дней в месяце.

2. рассчитывается премия исходя из установленного %-та и фактически начисленной заработной платы.

3. производится расчет пособия по временной нетрудоспособности (ПВН):

· рассчитывается среднедневная (среднечасовая) заработная плата:
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· определяется сумма пособия по временной нетрудоспособности:
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При этом следует учесть, что рабочие дни, приходящиеся на первые 12 календарных дней болезни, оплачиваются в размере 80% СД(Ч)ЗП, остальные – в размере 100% СД(Ч)ЗП. Пособие по уходу за больным ребенком назначается в размере 100% СД(Ч)ЗП с первого дня болезни.

4. рассчитываются отпускные (компенсация за неиспользованный отпуск). Оплата ежегодного отпуска, учебного отпуска, компенсации за неиспользованный отпуск производится исходя из средней однодневной зарплаты, исчисленной за 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу начала отпуска. Расчет производится в следующем порядке:

· производится осовременивание заработной платы (если за истекший год повышались тарифные ставки и оклады):

- рассчитывается коэффициент осовременивания
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- определяется осовремененная заработная плата за каждый из расчетных месяцев:
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· рассчитывается среднедневная заработная плата: 
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· определяется сумма отпускных: 
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5. определяется общая сумма начислений = Всего начислено
II. Удержания:

Из заработной платы удерживаются обязательные налоги и отчисления:  подоходный налог в бюджет (12%); отчисления в пенсионный фонд (1%). 

Расчет удержаний производится в следующем порядке:

1. подоходный налог
· определяется необлагаемый доход. В соответствии с Особенной частью Налогового кодекса РБ работающим гражданам предоставляется стандартный вычет, а также льготы на одного ребенка до восемнадцати лет и (или) каждого иждивенца. 

· определяется облагаемый доход = Всего начислено – Необлагаемый доход.

· рассчитывается сумма подоходного налога = Облагаемый доход * 12% 

2. Отчисления в пенсионный фонд = Всего начислено * 1%

3. Алименты удерживаются от общей суммы доходов, включая заработную плату, премии, пособия по временной нетрудоспособности, начисленные за отчетный месяц, после удержания из них подоходного налога. Размер алиментов установлен: на одного ребенка – 25%; на двух детей – 33%; на трех и более детей – 50%.

Сумма алиментов = (Всего начислено – подоходный налог) * %-ную ставку 

III. К выдаче. 

Сумма к выдаче определяется как разница между общей суммой начислений и общей суммой удержаний.

Суммы «К выплате» округляются до 10 руб. и определяется переходящий остаток. Например, к выдаче 567 893 руб., к выплате 567 890 (3 руб. в остатке).

Примечание: среднедневная (среднечасовая) заработная плата рассчитывается с точностью до 0,01. Суммы начислений различных видов оплаты труда, суммы удержаний, суммы к выдаче округляются до целых.

От суммы начисленной заработной платы, используя ее как базу для расчета, начисляются следующие платежи:

· Отчисления в Фонд социальной защиты населения (34%), начисление которых отражается проводкой  Д20,23,26…К69/1

· Взносы по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (0,2% условно), начисление которых отражается проводкой  Д20,23,26…К76/2.

Платежи от ФОТ начисляются на предприятии с одновременным включением этих сумм в затраты на производство, т.е. включаются в себестоимость продукции на те же затратные счета, на которых отражается начисление заработной платы (Д20,23,26…), и выплачиваются предприятием.

2.4. Учет и аудит материалов

Материалы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической себестоимости, которая включает:

· стоимость материалов по ценам приобретения;

· транспортно-заготовительные расходы (ТЗР);

· расходы по доведению материалов до состояния, в котором они пригодны к использованию в предусмотренных в организации целях.

Стоимость материалов по покупным ценам (ценам приобретения) представляет собой сумму оплаты, установленную соглашением сторон в возмездном договоре непосредственно за материалы.

К ТЗР относятся затраты организации, непосредственно связанные с процессом приобретения и доставки материалов в организацию. В состав ТЗР включаются:

· расходы по погрузке материалов в транспортные средства и их транспортировке, подлежащие оплате покупателем сверх цены этих материалов согласно договору;

· расходы по содержанию заготовительно-складского аппарата организации;

· наценки (надбавки), комиссионные вознаграждения (стоимость услуг), уплачиваемые снабженческим и иным посредническим организациям;

· плата за хранение материалов в местах приобретения, на железнодорожных станциях, портах, пристанях;

· плата по процентам за предоставленные кредиты и займы, связанные с приобретением материалов;

· расходы на командировки по непосредственному заготовлению материалов;

· стоимость потерь по поставленным материалам в пути (недостача, порча) в пределах норм естественной убыли;

· другие расходы.

Расходы по доведению материалов до состояния, в котором они пригодны к использованию в предусмотренных в организации целях, включают в себя затраты организации по переработке, обработке, доработке и улучшению технических характеристик приобретаемых материалов, не связанные с производственным процессом. 

Для синтетического учета движения материалов используется активный синтетический счет 10 «Материалы». По Дт 10 отражают поступление, а по Кт10 – расход (выбытие) материалов в корреспонденции с соответствующими счетами.

В зависимости от принятой в организации учетной политики отражение поступления и списания материалов осуществляется одним из следующих способов:

· с использованием счетов 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей», 10 «Материалы» и 16 «Отклонение в стоимости материальных ценностей»;

· с использованием только счета 10 «Материалы» в корреспонденции с соответствующими счетами.

Поступление материалов.

Если организация использует первый вариант учета движения материалов, то при их поступлении на основании поступивших в организацию расчетных документов по дебету счета 15 "Заготовление и приобретение материальных ценностей» собираются все фактические затраты на приобретение материалов. При этом запись Дт 15 Кт 60 производится независимо от того, поступили материальные ценности в организацию или находятся в пути. 

После фактического поступления материалов в организацию составляются следующие записи:

а) Дт 10 Кт 15 – оприходование приобретенных материалов по учетным ценам. 

В качестве учетных цен на материалы применяются:

· покупные цены. В этом случае другие расходы, входящие в фактическую себестоимость материалов, учитываются отдельно в составе ТЗР;

· фактическая себестоимость материалов по данным предыдущего месяца или отчетного периода (отчетного года). 

· планово-расчетные цены, которые разрабатываются и утверждаются организацией применительно к уровню фактической себестоимости соответствующих материалов и предназначены для использования внутри организации.

· средняя цена группы (является разновидностью планово-расчетной цены). 

б) Сумма разницы между фактической стоимостью приобретения (заготовления) материалов и их стоимостью по учетным ценам (ТЗР), списывается на счет 16 «Отклонение в стоимости материальных ценностей». Если разница положительная – Дт 16 Кт 15; если отрицательная – Дт 15 Кт 16. 

Если организация использует второй вариант учета движения материалов, то при их поступлении все фактические затраты на приобретение материалов (т.е. покупная стоимость и ТЗР) собираются непосредственно по дебету счета 10 «Материалы». При этом материалы принимаются к бухгалтерскому учету независимо от того, когда они поступили – до или после получения расчетных документов поставщиков.

Выбытие материалов.

Для того чтобы определить стоимость материалов, подлежащую списанию с кредита счета 10 при отпуске материалов в производство и на другие нужды, необходимо произвести оценку материалов. Их оценка производится организацией одним из следующих способов:

· по себестоимости каждой единицы;

· по средней себестоимости;

· по способу ЛИФО (по себестоимости последних по времени приобретения материалов).

Способ оценки для каждого вида материальных ресурсов оговаривается в учетной политике организации. Менять однажды выбранный способ можно, но только в случае, если у организации есть для этого серьезные основания.

Оценка материалов по себестоимости каждой единицы запасов используется небольшой частью организаций в ситуации, когда используемые материалы не могут обычным образом заменять друг друга или подлежат особому учету.

При списании (отпуске) материалов, оцениваемых организацией по средней себестоимости, которая определяется по каждой группе (виду) материалов как частное от деления общей себестоимости группы (вида) материалов на их количество, складывающихся, соответственно, из себестоимости и количества по остатку на начало месяца и по поступившим материалам в этом месяце (пример приведен в табл. 1.2).

Таблица 1.2

Расчет средней себестоимости группы (вида)

	№ п/п
	Показатель
	Количество
	Себестоимость единицы, руб.
	Общая себестоимость, руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Остаток на начало месяца
	100
	3 000
	300 000

	2
	Приход № 1
	200
	4 000
	800 000

	3
	Приход № 2
	300
	5 000
	1 500 000

	4
	Приход № 3
	200
	3 500
	700 000

	5
	Итого приход в течение месяца
	700
	 
	3 000 000

	6
	Всего с остатком
	800
	 
	3 300 000

	7
	Средняя себестоимость единицы 

(гр. 5 стр. 6 / гр. 3 стр. 6)
	
	4 125
	 

	8
	Расход в течение месяца
	740
	4 125
	3 052 500

	9
	Остаток на конец месяца
	60
	4 125
	247 500


При оценке материалов по способу ЛИФО исходят из правила: последняя партия на приход – первая в расход. Списанные в производство материалы оцениваются по стоимости последней закупочной партии, затем предыдущей и т.д., хотя их фактическое движение на складе может быть иным.

При учете выбытия материалов помимо стоимости самих материалов необходимо также с кредита счета 10 (или счета 16 – в зависимости от выбранного организацией варианта учета движения материалов) списать часть ТЗР, приходящихся на израсходованные материалы. Списание производится по тем же направлениям затрат, по которым отражено списание израсходованных материалов.

Списание отклонений в стоимости материалов или ТЗР по отдельным видам или группам материалов производится пропорционально учетной стоимости. Чтобы определить сумму ТЗР, подлежащую списанию, необходимо:

1. определить средневзвешенный процент (%ТЗР):  
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где ТЗРн – сумма транспортно-заготовительных расходов на начало месяца;

         ТЗРм – сумма ТЗР за отчетный месяц;

         Уцн – учетная цена материалов на начало месяца;

          Уцм – учетная цена материалов, поступивших за отчетный месяц.

2. определить сумму ТЗР, подлежащую списанию со счета 16, по следующей формуле:    
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,  где  Уцс – учетная цена материалов, переданных в производство.

2.5. Учет и аудит затрат на производство и основы калькулирования себестоимости продукции

Для синтетического учета затрат на производство продукции используется счет 20 «Основное производство».

Фактические прямые затраты на производство основной продукции собираются по дебету счета 20 «Основное  производство» с кредита разных счетов в зависимости от вида затрат:  Дт 20 Кт 10,70,69,68…

Косвенные расходы, к которым преимущественно относятся расходы на обслуживание производства и управление, предварительно отражаются на счетах 25 «Общепроизводственные расходы» и 26 «Общехозяйственные расходы»: Дт 25,26 Кт 10,70,69,68…

В конце месяца собранные на счетах 25 и 26 суммы распределяются между видами продукции пропорционально какой-либо базе для распределения (пропорционально заработной плате производственных рабочих, прямым материальным затратам или объемам выпуска продукции по плану в фактических ценах) и списываются проводками: Дт 20 К25,26.

Распределение косвенных расходов осуществляется в следующем порядке:

1. определяется удельный вес заработной платы за изготовление изделия А и изделия Б в общей сумме заработной платы производственных рабочих:
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2. распределятся сумма общепроизводственных расходов между видами изделий:
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3. распределяется сумма общехозяйственных расходов между видами изделий:
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В конце отчетного периода после списания в затраты основного производства всех расходов определяется себестоимость продукции:    ФсГП = НЗПнач + Зм – НЗПкон,

где ФсГП – фактическая себестоимость произведенной в отчетном периоде готовой продукции;

НЗПнач – производственная себестоимость незавершенного производства на начало месяца;

Зм – затраты на производство продукции за месяц;

НЗПкон – производственная себестоимость незавершенного производства на конец месяца. 

Расчет производственной себестоимости продукции, выпущенной за месяц, оформить в таблице следующей формы:

Таблица 1.3

	 п/п
	Показатель
	Изделие А
	Изделие Б

	1
	Остаток незавершенного производства на начало месяца 

(НЗП нач)
	
	

	2
	Затраты на  производство  за  месяц, 

в т.ч.:

· Заработная  плата

· Начисления  на  зарплату

· Материалы

· Доля общепроизводственных расходов 

· Доля общехозяйственных расходов
	
	

	3
	Остаток незавершенного производства на конец месяца 

(НЗП кон)
	
	

	4
	Фактическая себестоимость готовой продукции (1+2-3)
	
	


2.6. Учет и аудит готовой продукции (работ, услуг) и ее реализации

Готовая продукция – это продукция, законченная обработкой (комплектацией), сданная на склад готовой продукции технические и качественные характеристики которой соответствуют условиям договора или требованиям иных документов, а также выполненные работы и оказанные услуги. 
Учет готовой продукции ведется на активном счете 43 «Готовая продукция». Оприходование готовой продукции по учетным (плановым) ценам оформляется бухгалтерской записью: Дт 43 Кт 20. По окончании месяца исчисляется отклонение фактической себестоимости оприходованной готовой продукции от стоимости ее по учетным ценам и списывается с Кт 20 в Дт 43 способом дополнительной бухгалтерской проводки (если фактическая себестоимость выше плановой – перерасход) или способом «красное сторно» (если фактическая себестоимость ниже плановой – экономия).

Примечание: сторно – способ исправления ошибок в регистрах бухгалтерского и налогового учета путем составления бухгалтерской проводки с отрицательными числами. Эти числа записываются красными чернилами ("красное сторно") или берутся в рамку при отсутствии красных чернил. При подсчете итогов эти числа вычитаются.

Продукция считается проданной (реализованной) с момента ее отгрузки покупателям и предъявления им расчетных документов. Для учета доходов и расходов и выявления финансового результата от реализации продукции используется активно-пассивный счет 90 «Реализация». Выручка, полученная от реализации продукции, относится в Кт 90. По Дт 90 учитывается фактическая себестоимость реализованной продукции, расходы на реализацию (коммерческие расходы), суммы налогов из выручки. Финансовый результат от реализации продукции определяется сопоставлением сумм, учтенных по дебету и кредиту счета 90. Если оборот по Кт 90 превышает оборот по Дт 90 – предприятие в результате реализации продукции получило прибыль. Если оборот по Дт 90 превышает оборот по Кт 90 – предприятие в результате реализации продукции понесло убытки.

В соответствии с Законом РБ «О бухгалтерском учете и отчетности» организациям разрешается определять выручку от реализации продукции для целей налогообложения либо по моменту оплаты отгруженной продукции, выполненных работ и оказанных услуг, либо по моменту отгрузки продукции и предъявления платежных документов покупателю/заказчику или транспортной организации. В учете реализация продукции может отражаться двумя способами:

1. по отгрузке – в этом случае фактическая себестоимость отгруженной покупателю продукции сразу списывается в Дт 90 с Кт 43;

2. по оплате – при этом варианте учета реализации фактическая себестоимость отгруженной покупателю продукции сначала относится в Дт сч. 45 «Товары отгруженные» с Кт 43, и только после поступления оплаты на расчетный счет организации списывается в Дт 90 с Кт 45.

Для определения фактической себестоимости отгруженной покупателям продукции, относимой в Дт 90 (45), необходимо к плановой себестоимости добавить сумму отклонений фактической себестоимости отгруженной покупателям готовой продукции от ее стоимости по учетным ценам. Расчет суммы отклонений, относящихся на отгруженную продукцию, производится в следующем порядке:

1) определяем процент отклонений: 
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где 
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 – отклонение фактической себестоимости готовой продукции от ее плановой себестоимости на начало месяца; 


[image: image21.wmf]постГП
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 – отклонение фактической себестоимости сданной на склад в течение месяца готовой продукции от ее плановой себестоимости; 
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 – плановая себестоимость готовой продукции на начало месяца; 
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 – плановая себестоимость сданной на склад в течение месяца готовой продукции.

2) определим сумму отклонений, приходящихся на отгруженную продукцию:
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 – плановая себестоимость отгруженной покупателям готовой продукции.

Однако не всегда покупатель оплачивает всю отгруженную ему продукцию. Для определения фактической себестоимости реализованной (т.е. оплаченной) продукции, относимой в Дт 90 с Кт 45 (если вариант учета реализации – по оплате), производят следующей расчет:

Таблица 1.4

Расчет фактической себестоимости реализованной продукции

	№  п/п
	Показатель
	План. себест.
	Факт. себест.
	Откло

нение
	Порядок  расчета

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Остаток отгруженной продукции на начало месяца
	
	
	
	гр.4 = гр.3 + гр.5

	2
	Отгружено за месяц
	
	
	
	гр.4 = гр.3 + гр.5

	3
	Итого 
	
	
	
	гр.3 =  стр. 1+ стр.2

гр.4 =  стр. 1+ стр.2

гр.5 =  стр. 1+ стр.2

	4
	%  отклонений
	
	
	
	гр.5 = стр.3 гр.5 / стр.3 гр.3 × 100

	5
	Остаток отгруженной продукции на конец месяца
	
	
	
	гр.3 = стр.3 гр.3 – стр.6 гр.3

гр.5 = стр.5 гр.3 × стр.4 гр.5

гр.4 = гр.3 + гр.5

	6
	Реализовано за месяц
	
	
	
	гр.4 = стр. 3 – стр.5

гр.5 = стр. 3 – стр.5


Учет расходов на реализацию. В состав расходов на реализацию включаются расходы, связанные с продажей продукции (работ, услуг): 

· расходы на тару и упаковку готовой продукции на складах организации; 

· расходы на доставку продукции на станцию (пристань) отправления, погрузку в вагоны, суда, автомобили и другие транспортные средства; 

· комиссионные сборы, уплачиваемые сбытовым и другим посредническим организациям; 

· затраты на рекламу, 

· представительские расходы и др.

Учет таких расходов ведется на активном счете 44 «Расходы на реализацию». По дебету счета 44 «Расходы на реализацию» накапливается информация о произведенных расходах, связанных с продажей продукции, товаров, работ, услуг, а по кредиту – списание расходов.

По истечении каждого месяца расходы на реализацию списывают на себестоимость реализованной продукции. На отдельные виды продукции они относятся прямым путем, а при невозможности распределяются пропорционально их производственной себестоимости, объему проданной продукции по оптовым ценам организации или другим способом. Списание расходов на реализацию оформляют следующей проводкой: Дт 90 Кт 44.

Порядок распределения расходов на реализацию пропорционально фактической себестоимости реализованной продукции приведен в табл. 1.5.
Таблица 1.5

Распределение расходов на реализацию 

(пропорционально фактической себестоимости реализованной продукции):

	№ п/п
	Показатели
	По фактической себестоимости
	Расходы на реализацию

	1
	2
	3
	4

	1
	Остаток товаров отгруженных на начало месяца
	  Сн сч. 45 
	Сн сч. 44

	2
	Отгружено в отчетном месяце
	Об Дт сч. 45
	Об Дт сч. 44

	3
	Итого
	стр. 1 + стр. 2
	стр. 1 + стр. 2

	4
	Процентное отношение расходов на реализацию к фактической себестоимости
	-
	стр.3 гр.4 / стр.3 гр. 3 × 100



	5
	Остаток товаров отгруженных на конец месяца
	См. табл. 1.4 

стр. 5 гр. 4
	гр.3 × стр. 4 гр. 4

	6
	Реализовано за отчетный месяц
	стр. 3 – стр. 5
	стр. 3 – стр. 5


Для определения финансового результата от реализации продукции необходимо произвести расчет налогов, включенных в отпускную цену продукции и уплачиваемых из выручки. 

Расчет налогов производится  в следующем порядке:

1. Налог на добавленную стоимость (НДС) определяется от выручки (В), поступившей на расчетный счет:  
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2. Сбор в республиканский фонд поддержки производителей сельскохозяйственной продукции, продовольствия и аграрной науки (РФ);
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Справочно: ставки косвенных налогов в 2009г.:  НДС – 20 %, 10%, 0%.

Суммы начисленных налогов из выручки относятся в Дт сч. 90.

3. ЗАДАНИЯ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

Задание №1

Тема: «Учет и аудит денежных средств, расчетных и кредитных операций».

На основании исходных данных, приведенных в таблице 1.6:

· составить Журнал регистрации хозяйственных операций (табл. 1.1) и отразить в нем хозяйственные операции по учету наличных денежных средств; 

· составить приходные и расходные кассовые ордера, объявление на взнос наличными, кассовый отчет за 04.01.200_ г., авансовый отчет подотчетного лица (приложения 2 – 6); 

· произвести окончательный расчет с подотчетным лицом.

Задание №2

Тема: «Учет и аудит труда и его оплаты»

На основании исходных данных, приведенных в таблицах 2.1 – 2.2:

· составить Журнал регистрации хозяйственных операций (табл. 1.1); 

· рассчитать заработную плату за январь 200_ г.

· произвести начисления на заработную плату.

Примечание: на предприятии пятидневная рабочая неделя, восьмичасовой рабочий день, 01.01 и 07.01 – праздничные дни.

Задание №3

Тема: «Учет и аудит материалов»

На основании исходных данных, приведенных в таблице 3.1:

· составить Журнал регистрации хозяйственных операций (табл. 1.1); 

· отразить хозяйственные операции по учету движения материалов;

· рассчитать %-т и сумму отклонений по израсходованным материалам.

Примечание: вариант учета движения материалов – с использованием счетов 15, 10, 16; оценку материалов произвести по средней себестоимости; %-т отклонений (ТЗР) следует рассчитывать с точностью до 0,00001.

Задание №4

Тема: «Учет и аудит затрат на производство и основы калькулирования себестоимости продукции»

На основании исходных данных, приведенных в таблицах 4.1 – 4.2:

· составить Журнал регистрации хозяйственных операций (табл. 1.1); 

· отразить операции на счетах бухгалтерского учета (счета открыть по схемам (рис. 1.1);

· определить суммы общепроизводственных и общехозяйственных расходов и распределить их по видам продукции;

· рассчитать производственную себестоимость готовой продукции (табл. 1.3).

Примечание: косвенные расходы распределяются пропорционально заработной плате производственных рабочих.

Задание №5

Тема: «Учет и аудит готовой продукции (работ, услуг) и ее реализации»

На основании исходных данных, приведенных в таблице 5.1 – 5.2:

· составить Журнал регистрации хозяйственных операций (табл. 1.1); 

· отразить операции на счетах бухгалтерского учета (счета открыть по схемам (рис. 1.1);

· составить расчет фактической себестоимости отгруженной и реализованной продукции (табл. 1.4);

· определить финансовый результат от реализации продукции.

Примечание: вариант учета реализации – по оплате; коммерческие расходы распределяются пропорционально фактической себестоимости реализованной продукции (табл. 1.5).

Таблица 1.6
	№ п/п
	Хозяйственная операция
	Вариант 

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	Остаток денег в кассе на 04.01.20__ г.
	50 000 
	80 000 
	120 000 
	60 000 
	20 000 
	–
	70 000 
	50 000 
	100 000 
	–

	1
	Из банка по чеку № 350200 получены наличные деньги 04.01.20__ г. для выплаты:

а) заработной платы
	1 640 200  
	1 860 500 
	1 720 050 
	1 840 400 
	1 980 000 
	2 420 500 
	1 380 700 
	2 240 000 
	2 560 000 
	1 840 400 

	
	б) командировочных расходов
	480 000 
	480 000 
	500 000 
	445 000 
	430 000 
	450 000 
	440 000 
	420 000 
	480 000 
	400 000 

	2
	Выдан аванс на командировочные расходы (указать дату) главному инженеру Сергееву Д.К.
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	3
	Поступила плата 04.01.20__ г. от Петрени В.Л. за оказанные услуги
	150 000
	160 000 
	180 000 
	162 000 
	154 000 
	200 000 
	250 000 
	240 000 
	184 000 
	157 000 

	4
	Сдана полученная плата за услуги на расчетный счет
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	5
	Главный инженер Сергеев Д.К. командирован в г. Гомель с:
	5 по 10
	5 по 11
	5 по 12
	5 по 13
	5 по 14
	5 по 10
	5 по 11
	5 по 12
	5 по 13
	5 по 14

	
	К авансовому отчету приложены следующие документы:

· билет Мозырь – Гомель
	139 980 
	140 780 
	142 420 
	139 980 
	141 240 
	143 010 
	140 060 
	142 420 
	143 600 
	140 060 

	
	· билет Гомель – Мозырь 
	139 980  
	139 370 
	141 830 
	139 980  
	141 830 
	144 780 
	140 650 
	145 960 
	145 370 
	143 010 

	
	· счет за проживание в гостинице 

НДС

Всего с НДС
	179 200 

?

?
	180 000

?

?
	186 400 

?

?
	189 600 

?

?
	195 600 

?

?
	180 000

?

?
	187 800

?

?
	195 400 

?

?
	200 000 

?

?
	202 300 

?

?

	6
	Утвержден отчет главного инженера Сергеева Д.К. (дату указать) и произведен окончательный расчет с подотчетным лицом
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?


Таблица 2.1

	№ п/п
	Хозяйственная операция
	Вариант 

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Сдельная расценка рабочего
	6 600 
	6 250 
	6 690 
	6 710 
	6 320 
	6 680 
	6 640 
	6 520 
	6 800 
	6 200 

	
	Произведено продукции за месяц
	290
	350
	245
	280
	310
	265
	320
	370
	285
	340

	
	Премия за высокие производственные показатели
	20%
	25%
	30%
	25%
	25%
	20%
	15%
	15%
	20%
	25%

	
	Листок нетрудоспособности
	5 – 12
	21 – 29
	6 – 15
	19 – 27
	8 – 14
	4 – 13
	10 – 16
	12 – 20
	17 – 25
	19 – 30

	
	Зарплата за июль
	1750 500 
	1848 600 
	1802 170 
	1909 800 
	1808 500 
	1800 400 
	1905 300 
	1909 200 
	1902 000 
	1805 800 

	
	Зарплата за август
	1852 500 
	1888 600 
	1822 170 
	1919 800 
	1858 500 
	1830 400 
	1955 300 
	1959 200 
	1932 000 
	1855 800 

	
	Зарплата за сентябрь
	1882 500 
	1938 600 
	1842 170 
	1929 800 
	1878 500 
	1850 400 
	1975 300 
	1989 200 
	1952 000 
	1875 800 

	
	Зарплата за октябрь
	1882 500 
	1938 600 
	1842 170 
	1929 800 
	1878 500 
	1850 400 
	1975 300 
	1989 200 
	1952 000 
	1875 800 

	
	Зарплата за ноябрь
	1882 500 
	1938 600 
	1842 170 
	1929 800 
	1878 500 
	1850 400 
	1975 300 
	1989 200 
	1952 000 
	1875 800 

	
	Зарплата за декабрь
	1890 250 
	1927 540 
	1846 800 
	1913 410 
	1887 600
	1855 200 
	1978 350 
	2 009 700 
	1965 140 
	1896 300 

	
	Имеет детей в возрасте до 18 лет
	3
	2
	1
	1
	2
	2
	3
	1
	3
	2

	2
	Часовая тарифная ставка ремонтника
	10 480
	10 360
	10 440
	10 400
	10 350
	10 450
	10 410
	10 580
	10 470
	10 500

	
	Отработано часов по табелю
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	
	Премия 
	20%
	25%
	30%
	25%
	20%
	10%
	15%
	25%
	20%
	25%

	
	Из зарплаты удерживаются алименты в установленном порядке:

Количество детей
	1
	2
	3
	1
	2
	3
	1
	2
	3
	1

	3
	Должностной оклад главного инженера
	2960 000  
	2960 000  
	2960 000   
	2960 000  
	2960 000  
	2960 000  
	2960 000  
	2960 000  
	2960 000  
	2960 000  

	
	Премия
	20%
	25%
	30%
	15%
	20%
	25%
	30%
	15%
	20%
	25%

	
	Предоставлен отпуск с
	05.01
	06.01
	03.01
	02.01
	04.01
	05.01
	06.01
	03.01
	02.01
	04.01

	
	Кол-во календарных дней отпуска
	24
	24
	24
	24
	24
	24
	24
	24
	24
	24

	
	Имеет детей в возрасте до 18 лет
	1
	2
	—
	—
	3
	1
	—
	2
	—
	—


Таблица 2.2

	Сведения для начисления заработной платы за отпуск (для всех вариантов)

	Месяц
	Должностной оклад
	Фактически начислено
	Месяц
	Должностной оклад
	Фактически начислено

	01.20_ г.
	2840 400 
	2 888 520 
	07.20_ г.
	2900 000 
	2 967 300 

	02.20_ г.
	2840 400 
	2 885 400 
	08.20_ г.
	2900 000
	2 986 900 

	03.20_ г.
	2840 400 
	2 889 300 
	09.20_ г.
	2960 000  
	3 132 940 

	04.20_ г.
	2900 000 
	2 960 000 
	10.20_ г.
	2960 000  
	3 152 000 

	05.20_ г.
	2900 000 
	2 960 000 
	11.20_ г.
	2960 000  
	3 146 300 

	06.20_ г.
	2900 000 
	2 982 400 
	12.20_ г.
	2960 000  
	3 168 140 


Таблица 3.1

	№ п/п
	Хозяйственная операция
	Вариант 

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	На 01.11.20__ г.   Сальдо счета10

Сальдо счета 16

Учетная цена
	180 500 

34 200

5 000 
	210 300

27 640

8 100 
	170 000

12 050

9 600 
	240 600

62 120

6 600 
	190 000

41 300

4 800 
	196 500

46 400

5 200 
	165 350

41 810

6 200 
	238 140

68 340

4 300 
	220 500

24 970

3 850 
	185 000

44 200

7 100 

	1
	От поставщика получены материалы:

А) 400 кг по цене
	5 150 
	7 950 
	10 600 
	6 600 
	4 940 
	5 320 
	6 280 
	4 800 
	4 100 
	6 920 

	
	Б) 600 кг по цене
	4 970 
	8 210 
	9 520 
	6 850 
	4 710 
	5 100 
	6 050 
	4 450 
	3 900 
	6 840 

	
	НДС
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	2
	Утвержден авансовый отчет экспедитора, сопровождающего поступившие материалы
	42 000 
	40 000 
	39 300 
	40 500 
	50 000 
	55 150 
	44 100 
	39 800 
	45 050 
	51 100 

	3
	Начислена заработная плата за разгрузку материалов
	35 150 
	38 120 
	37 400 
	 41 140 
	39 200 
	45 400 
	40 050 
	34 900 
	39 750 
	46 300 

	4
	Предъявлен к оплате счет транспортной организации за доставку материалов
	75 500 
	65 500 
	89 000 
	97 500 
	80 000 
	 75 000 
	100 000 
	98 000 
	83 500 
	95 000 

	
	НДС
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	5
	Израсходованы материалы:

А) на производство продукции
	350 кг
	290 кг
	430 кг
	570 кг
	480 кг
	610 кг
	590 кг
	485 кг
	560 кг
	490 кг

	
	Б) на общепроизводственные нужды
	25 кг
	65 кг
	48 кг
	15 кг
	18 кг
	45 кг
	36 кг
	19 кг
	24 кг
	48 кг

	
	В) на общехозяйственные нужды
	3 кг
	9 кг
	10 кг
	2 кг
	6 кг
	12 кг
	8 кг
	2 кг
	5 кг
	11 кг

	6
	Списываются отклонения и ТЗР по израсходованным материалам:

А) на производство продукции
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	
	Б) на общепроизводственные нужды
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	
	В) на общехозяйственные нужды
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?


Таблица 4.1

Остатки по синтетическим счетам на 01 февраля 200_ г. (руб.)

	Счет
	10
	20 / А
	20 / Б
	50
	51
	68
	69
	70
	71
	76
	99

	Дебет
	2 100 320 
	65 300 
	55 200 
	70 000 
	40 690 000 
	
	
	
	50 140 
	
	

	Кредит
	
	
	
	
	
	8 120 000 
	1 650 000 
	10 300 000 
	
	3 500 000 
	15 600 400 


Таблица 4.2

	№ п/п
	Хозяйственная операция
	Вариант 

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Начислена амортизация основных средств:

а) по цеху основного производства
	30 120 
	10 960 
	20 670 
	40 180 
	10 740 
	30 590 
	10 920 
	20 550 
	40 730 
	10 860 

	
	б) по общехозяйственным ОС
	52 300 
	35 400 
	41 150 
	19 200 
	60 520 
	45 800 
	36 300 
	32 500 
	20 170 
	90 300 

	2
	Начислена амортизация по нематериальным активам общехозяйственного назначения
	2 700 
	4 900  
	9 300  
	7 400  
	3 600  
	3 070  
	5 100  
	9 200 
	7 050 
	2 900  

	3
	Утвержден авансовый отчет главного механика по командировке:

а) в пределах норм
	31 500 
	34 220 
	29 790 
	43 640 
	35 400 
	32 120 
	36 200 
	26 150 
	41 400 
	31 160 

	
	  б) сверх норм
	15 200 
	12 300 
	20 350 
	10 300 
	15 800 
	10 300 
	12 100 
	18 140 
	5 300 
	12 140 

	4
	Отпущены материалы:

а) на изготовление изделия А
	780 000 
	870 000 
	810 000 
	435 000 
	245 000 
	630 000 
	850 000 
	545 000 
	375 000 
	260 000 

	
	б) на изготовление изделия Б
	620 000 
	720 000 
	650 000 
	379 000 
	175 400 
	510 000 
	730 000 
	370 000 
	290 000 
	195 000 

	
	в) на оборудование проходной завода
	85 000 
	105 000 
	90 000 
	75 000 
	69 500 
	79 000 
	98 000 
	87 000 
	74 300 
	70 400 

	
	г) на ремонт оборудования цеха
	125 000 
	85 300 
	50 000 
	64 300 
	76 000 
	110 000 
	81 600 
	120 000 
	81 000 
	68 700 

	5
	Начислена заработная плата:

а) за изготовление изделия А
	950 400 
	813 500 
	672 400 
	726 700  
	326 500 
	790 300 
	775 600 
	480 300 
	520 700 
	410 000 

	
	б) за изготовление изделия Б
	1 118 000 
	948 800 
	876 500 
	554 600 
	240 300 
	670 200 
	630 200 
	420 100 
	470 200 
	375 000 

	
	в) персоналу цеха
	840 100 
	860 300 
	615 200 
	498 500 
	198 400 
	370 000 
	490 600 
	370 600 
	490 100 
	280 500 

	
	г) администрации
	1 223 400 
	1 395 300 
	948 300 
	824 900 
	460 000 
	780 000 
	850 100 
	690 500 
	680 400 
	590 500 

	6
	Произведены отчисления  в ФСЗН: 34% от ФОТ
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	7
	Произведены отчисления обязательных страховых взносов 0,2% от ФОТ
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	8
	Оплачено с расчетного счета:

а) за электроэнергию
	252 000 
	220 500 
	205 800 
	238 300 
	290 500 
	262 400 
	231 700 
	215 600 
	243 700 
	285 400 

	
	б) за водоснабжение
	146 500 
	139 300 
	179 400 
	179 500 
	155 400 
	148 300 
	138 800 
	168 500 
	162 300 
	157 000 

	9
	Уплачено банку за кассовое обслуживание
	75 300 
	64 500 
	57 200 
	80 100 
	54 800 
	69 700 
	59 300 
	71 500 
	64 100 
	56 100 

	10
	По окончании месяца распределяются и списываются общепроизводственные расходы по видам продукции
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	11
	По окончании месяца распределяются и списываются общехозяйственные расходы по видам продукции
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	12
	Готовая продукция приходуется на складе по фактической себестоимости ее производства: (по видам продукции)
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	
	НЗП на конец месяца по изделию А
	115 000 
	164 600 
	113 800 
	98 420 
	121 300 
	116 400 
	134 700 
	106 200 
	93 140 
	118 300 

	
	НЗП на конец месяца по изделию Б
	145 300 
	96 400 
	110 200 
	84 680 
	116 800 
	139 200 
	87 400 
	61 300 
	81 260 
	94 600 


Таблица 5.1

	Остаток по счету 43 «Готовая продукция» на 01.10.200_ г.

	Показатели 
	Вариант 

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Плановая себестоимость (учетная цена)
	120 000 
	152 500 
	254 800 
	145 500 
	270 000 
	125 900 
	156 200 
	262 500 
	143 700 
	282 000 

	Отклонения (+, – )
	– 3000 
	– 4 300 
	– 6 300 
	– 4 200 
	– 8 700 
	– 3 500 
	– 4 800 
	– 6 800 
	– 4 600 
	–9 200 

	Фактическая себестоимость
	117 000 
	148 200 
	248 500 
	141 300 
	261 300 
	122 400 
	151 400 
	255 700 
	139 100 
	272 800 

	Остаток по счету 45 «Товары отгруженные» на 01.10.200_ г.

	Плановая себестоимость (учетная цена)
	100 000 
	149 300 
	150 000 
	190 000 
	110 000 
	105 600 
	153 500 
	160 000 
	210 000 
	115 500 

	Отклонения (+, – )
	– 6 500 
	– 2 200 
	– 1 800 
	– 3 100 
	– 3 200 
	– 6 400 
	– 2 650 
	– 2 400 
	– 3 800 
	– 3 500 

	Фактическая себестоимость
	93 500 
	147 100
	148 200 
	186 900 
	106 800 
	99 200 
	 150 850 
	157 600 
	206 200 
	112 000 


Таблица 5.2

	№ п/п
	Хозяйственная операция
	Вариант 

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Сдана на склад из производства готовая продукция: 

плановая себестоимость 
	880 000 
	780 500 
	1 200 400 
	680 500 
	1 105 000 
	895 300 
	790 000 
	1 100 500 
	710 000 
	1 050 000 

	
	отклонения (экономия)
	– 35 000 
	– 31 500 
	– 28 500 
	– 25 000 
	– 45 200 
	– 38 500 
	– 30 200 
	– 35 400 
	– 26 500 
	– 40 500 

	2
	Отгружена покупателям готовая продукция:

плановая себестоимость 
	800 000 
	750 000 
	950 000 
	600 000 
	1 000 000 
	820 000 
	710 000 
	900 000 
	650 000 
	930 000 

	
	отклонения (экономия)  
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	3
	Израсходовано материалов на упаковку готовой продукции, отгруженной покупателям (расходы за счет поставщика)
	25 000 
	18 000 
	16 000 
	20 000  
	19 000 
	15 000 
	22 000 
	17 000 
	23 000 
	21 000 

	4
	Списываются ТЗР в размере 5% от стоимости израсходованных материалов
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	5
	Акцептовано платежное требование транспортной организации за доставку продукции покупателям (расход за счет поставщика)
	63 000 
	58 000 
	60 000 
	49 000 
	51 000 
	45 000 
	61 000 
	57 000 
	44 000 
	40 000 

	6
	Начислена заработная плата рабочим за работы, связанные с отгрузкой продукции покупателям
	16 000 
	14 000 
	15 000 
	13 000 
	12 000 
	16 000 
	14 000 
	15 000 
	13 000 
	12 000 

	7
	Произведены начисления на ФОТ в соответствии с действующим законодательством
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	8
	Поступило на расчетный счет за реализованную продукцию по отпускным ценам (с учетом НДС)
	890 000 
	680 000 
	900 000 
	620 000 
	800 000 
	840 000 
	700 000 
	850 000 
	640 000 
	900 000 

	9
	Списывается реализованная оплаченная продукция:

Плановая себестоимость 
	600 000 
	500 000 
	750 000 
	510 000 
	690 000 
	650 000 
	570 000 
	720 000 
	500 000 
	790 000 

	
	Отклонения (экономия)
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	10
	Списываются коммерческие расходы, относящиеся к реализованной оплаченной продукции
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	11
	Начислены налоги из выручки 
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	12
	Определен и списан финансовый результат от реализации продукции
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
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Приложение 2
	
	Форма № КО-1
УТВЕРЖДЕНО
	
	

	полное наименование предприятия
	Приказ Министерства финансов

Республики Беларусь 29 октября 1999 г. № 311
	
	полное наименование предприятия

КВИТАНЦИЯ

	
	
	
	
	к приходному кассовому

	
	
	
	
	ордеру № _________________  

	ПРИХОДНЫЙ
	УНН
	
	
	
	

	КАССОВЫЙ ОРДЕР № ____________
	
	
	
	
	УНН
	
	

	
	
	
	

	Число
	Месяц
	
	
	
	Принято от 
	

	
	
	200__ г.
	
	
	

	
	
	
	

	Корреспондирующий
счет/субсчет
	Код
аналитического
учета
	Сумма
	Код
целевого
назначения
	
	
	Основание
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Сумма НДС
	

	Принято от 
	
	
	
	
	руб.

	Основание
	
	
	
	
	

	
	
	
	Сумма с НДС
	

	Ставка НДС
	
	%. Сумма НДС
	
	руб.
	
	
	
	руб.

	Сумма с НДС
	
	
	
	прописью

	прописью


	руб.
	
	
	"   "                     20_ г.

	Приложение
	
	
	
	

	
	
	
	М.П.

	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	
	Главный бухгалтер



	
	
	
	
	
	

	Получил кассир
	
	
	
	Кассир
	
	


Приложение 3
Форма КО-2

(полное наименование предприятия)

РАСХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР № 

	Номер
документа
	Дата
составления
	
	Корреспондирующий счет, субсчет
	Код аналитического
учета
	Сумма
	Код целевого
назначения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Выдать

(фамилия, имя, отчество)

Основание
 

Сумма _______________________________________________________________________руб.

(прописью)

Приложение 

Руководитель__________________
__________________

      (подпись) 
      (И.О.Фамилия)

Главный бухгалтер_________________
___________________
       (подпись)
       (И.О.Фамилия)

Получил _________________________________________________________________________
(сумма прописью)

_____________г.                                                                                           
________________
(дата) 
           (подпись)

По

(наименование, номер, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность получателя)

Выдал кассир ________________
    ____________________

            (подпись)
(И.О.Фамилия)

Приложение 4
	ОБЪЯВЛЕНИЕ №
на взнос наличными
«__» ____________  20_ г.

	
	Для зачисления на счет № 
	 

	От кого 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Банк получателя
	 
	
	Сумма цифрами

	Получатель
	 
	
	

	Сумма прописью
	 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Назначение взноса
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	                   (код отчетности)

	Подпись вносителя
	 
	 
	 
	
	
	Бухгалтер
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Деньги принял кассир
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	0402510001

	КВИТАНЦИЯ №
«___» ____________  20 _ г.

	
	Для зачисления на счет № 
	

	От кого 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Банк получателя
	 
	 

Сумма цифрами

	Получатель
	 
	

	Сумма прописью
	
	
	

	
	
	
	
	

	Назначение взноса
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	                 (код отчетности)

	М.П.
	Бухгалтер
	
	 
	 
	 
	
	Деньги принял кассир
	
	 

	

	0402510001

	ОРДЕР №
«___» _____________ 20_ г.

	

	От кого 
	
	
	ДЕБЕТ
	Сумма

	
	
	сч.№ 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	Общая

	
	
	
	КРЕДИТ
	частные
	код

	Банк получателя
	 
	Код 
	№№ сч.
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	 
	 

	Получатель
	
	
	 
	 

	Назначение взноса
	 
	
	
	Вид опер
	 

	
	
	
	(код отчетности)
	
	

	
	
	
	
	
	
	 
	Назн. плат.
	 

	Бухгалтер
	
	
	Кассир
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	
	
	


Приложение 5
	Типовая форма № 286

	Организация:
	Проводка №
	

	Отдел / Цех
	
	Должность / профессия
	 
	
	

	Фамилия, И.О.
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ №
	
	от
	
	
	 
	от
	

	Назначение аванса
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Д е б е т

	
	
	
	
	
	
	Сумма
	Отчет проверен
	
	
	
	
	 
	

	Остаток
	предыдущего аванса
	 
	Раздел
	 
	§
	 
	ст.
	 
	счет
	карт.
	сумма

	Перерасход
	
	
	К утверждению:
	
	
	
	
	 
	
	 
	

	Получено (от кого и дата):
	
	 
	 
	
	руб.
	
	 
	

	1.
	
	.
	
	Бухгалтер
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	
	20
	
	г.
	 
	 
	 

	
	Итого получено
	
	Отчет утверждаю в сумме:
	 
	 
	 

	Израсходовано
	
	
	
	
	
	К р е д и т

	Остаток
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	Перерасход
	
	
	
	 
	
	Подпись
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Приложение
	
	
	документов
	
	
	
	20
	
	г.
	Бухгалтер

	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	 
	

	Дата
	Пор. № док.
	Кому, за что и по какому документу уплачено
	Сумма без НДС
	Сумма
НДС

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	Подпись подотчетного лица
	
	
	
	Всего:  
	
	


Приложение 6
Кассовая книга (лист)
	Касса за "___" _____________20
г.                                                 Лист _____
	
	
	

	№ доку-мента
	От кого получено или кому выдано
	№ корресп.

счета
	Приход
	Расход
	
	линия   отреза
	№ доку-мента
	От кого получено или кому выдано
	№ корресп.

счета
	Приход
	Расход

	
	Остаток на начало дня ...........
	
	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Итого за день ……………….
Остаток на конец дня ………….
в том числе на зарплату……….
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X

	
	
	
	
	
	
	
	        Кассир

Записи в кассовой книге проверил и документы в количестве _____________

________________________  приходных и  _____________ расходных получил.
         (прописью)                                               (прописью)
Бухгалтер

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Перенос 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 6 (продолжение)

Кассовая книга (обратная сторона листа)
	Касса за "___" _____________20
г.                                       Лист (отрывной)
	
	
	

	№ доку-мента
	От кого получено или кому выдано
	№ корресп.

счета
	Приход
	Расход
	
	линия   отреза
	№ доку-мента
	От кого получено или кому выдано
	№ корресп.

счета
	Приход
	Расход

	
	Остаток на начало дня ...........
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Итого за день ……………….
Остаток на конец дня ………….
в том числе на зарплату……….
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X

	
	
	
	
	
	
	
	        Кассир

Записи в кассовой книге проверил и документы в количестве _____________

________________________  приходных и  _____________ расходных получил.
         (прописью)                                               (прописью)
Бухгалтер

	Перенос 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 

ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

(5 курс 9 семестр заочная форма)
СОДЕРЖАНИЕ И СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Целью  курсовой  работы является определение уровня теоретической и практической подготовки студента или слушателя, выяснение его готовности к самостоятельной работе по избранной специальности  в современных условиях хозяйствования предприятий национальной экономики.

Задачами курсовой  работы являются:

· теоретическое обоснование и раскрытие сущности экономических категорий, явлений и проблем по избранной теме дипломной работы;

· изучение нормативно-правового, методического и другого специального материала, относящегося непосредственно к выбранной теме работы;

· проведение экономического анализа собранного и обработанного фактического материала по теме  работы;

· разработка конкретных, аргументированных и научно-обоснованных рекомендаций и предложений по мобилизации выявленных резервов повышения эффективности производства и качества работы, совершенствованию организации и ведения бухгалтерского учета в условиях применения ПЭВМ в различных отраслях национальной экономики; 

· правильная интерпретация общих и специальных  положений, регулирующих порядок и процедуру проведения ревизии и аудита;

· разработка и обоснование мероприятий по совершенствованию внутреннего  контроля и повышению эффективности функционирования субъекта хозяйствования.

Реализация этих задач обуславливает соответствующие требования к курсовой работе. Она  должна быть написана на основе нормативных, инструктивных и ведомственных материалов, а  также  литературных источников по вопросам  темы.

Основными объектами  исследования являются практические материалы предприятий и организаций различных форм  собственности и видов деятельности. Объектами исследования могут быть выбраны организации промышленности, строительства, АПК, торговли и общественного питания.

Курсовая работа должна быть написана самостоятельно, отличаться критическим подходом к рассматриваемым проблемам. В ней необходимо осветить различные точки зрения  по дискуссионным вопросам и обязательно сформулировать свое отношение к ним, и на этой основе разрабатывать рекомендации.

Курсовая работа состоит из введения, трех глав, расчетной части и заключения. Объем курсовой работы без списка литературных источников и расчетной части не должен превышать 45 страниц рукописного текста или 40 страниц машинописного текста. 

Во введении обосновывается тема курсовой работы, показывается ее актуальность на современном этапе развития экономики, устанавливаются цель и задачи, которые должны быть решены в работе, а также указывается организация, на материалах которой выполнялась курсовая работа. Введение занимает 2-3 страницы и в краткой форме отражает программу исследования, а также методы и приемы, используемые при написании курсовой работы.

Первая глава, как правило, теоретического характера. В ней рассматривается экономическая сущность и значимость исследуемого объекта бухгалтерского учета, дается краткий критический обзор литературных источников по данной проблеме.

 В первой главе рассматривается общая модель организации бухгалтерского учета выбранного объекта учета и обосновывается необходимость ее совершенствования в контексте с поставленной проблемой. В связи с переходом организаций к системе рыночных отношений в данной главе исследуется зависимость управления отдельными организациями или структурными подразделениями от состояния учета, показываются проблемы, возрастающая роль и значение бухгалтерского учета и контроля в выявлении и мобилизации резервов роста производительности труда и экономии ресурсов, в укреплении финансовой устойчивости предприятий, в улучшении конечных результатов хозяйственной деятельности. 

Путем критического изучения экономической и специальной литературы, международных стандартов учета, дискуссионных материалов по теме исследования студент должен обосновать свою точку зрения на данную проблему. 

Первая глава занимает 8-10 страниц.

Во второй главе приводится краткая правовая и экономическая характеристика организации, на материалах которой выполняется курсовая работа. В данном разделе необходимо привести следующие сведения об организации: полное название, виды уставной деятельности, производственная структура организации.

В данной главе следует также рассмотреть основные принципы организации бухгалтерского учета в организации, привести краткие сведения из приказа об учетной политике относительно объекта исследования, указать форму бухгалтерского учета, применяемую в организации.

Заканчивается глава показателями финансово-хозяйственной деятельности за два последних года (выручка от реализации продукции (работ, услуг), объем реализованной продукции, себестоимость реализованной продукции (работ, услуг), прибыль отчетного периода, среднесписочная численность работающих и др.).

Вторая глава занимает 4-5 страниц.

В третьей главе курсовой работы критически рассматриваются действующая методика и практика организации учета на предприятии выбранного объекта исследования. Раскрытие методики должно производиться на практическом материале. Для этого в приложениях к курсовой работе приводятся заполненные первичные и сводные документы (или их ксерокопии), регистры синтетического или аналитического учета, либо соответствующие  машинограммы, опираясь на которые студент раскрывает методику и организацию учета, обосновывает возможности и пути их дальнейшего совершенствования.

При написании работы следует избегать повторений, следить за тем, чтобы в ней не было противоречий между материалом текстовой части и данными приложений. В текстовой части курсовой работы следует привести расшифровку информации, содержащейся в приложениях (с четкой формулировкой содержания бухгалтерской записи, указанием корреспондирующих счетов, суммы и со ссылкой на соответствующий номер приложения).

Текстовая часть данной главы должна основываться на материалах конкретной организации: недопустимо списывание текста из учебников, учебных пособий, конспектов, так как в настоящее время возможны варианты выбора учетной политики и методика учета объекта исследования в каждой организации индивидуальна.

В данной главе студенту необходимо привести хозяйственные операции по учету изучаемого объекта за определенный месяц, представив их в виде таблицы. Пример составления журнала регистрации хозяйственных операций по учету изучаемого объекта (в частности, основных средств), приведен в таблице 1.

Таблица 1 – Хозяйственные операции по учету поступления   основных средств на предприятие за январь 200…г.

	 п/п
	Содержание операции
	Корреспонденция счетов
	Сумма, руб.

	
	
	дебет
	кредит
	

	1
	2
	3
	4
	5


На основании изучения теоретических аспектов учета данного объекта и критической оценки действующей в организации практики, студент должен выявить имеющиеся там недостатки в организации учета, показать направления их совершенствования.

Изложение материала должно быть последовательным и логическим. Оно должно идти от рассмотрения наиболее общих, итоговых показателей к частным. Содержание работы должно быть конкретным и целиком опираться на практический материал. 

Объем третьей главы — 15-25 страниц.

Расчетная часть курсовой работы – это задача, которая включает основные хозяйственные операции организации за месяц. 

О содержании и порядке выполнения расчетной части изложено в отдельном разделе.

В заключении излагаются выводы по результатам проведенного исследования и предложения по совершенствованию организации учетного процесса в конкретной организации. Выводы предполагают краткую оценку постановки учета в организации с указанием ее положительных и, что более важно, отрицательных сторон. По своему объему заключение не должно превышать 2-3 страницы.

В конце курсовой работы (перед приложениями) приводится список использованной литературы.

Литературные источники располагаются в следующей последовательности: законы Республики Беларусь; декреты Президента Республики Беларусь; указы Президента Республики Беларусь; постановления правительства, Совета Министров, отдельных министерств, комитетов и ведомств.

Остальные источники приводятся в алфавитном порядке по фамилии автора или по названию статей, книг, брошюр, если количество авторов свыше трех человек. Инструктивные и методические материалы министерств и ведомств приводятся в алфавитном порядке по их названию.

В приложении приводятся используемые в работе первичные и сводные документы, учетные регистры, расчеты, машинограммы, отчеты и т. д. Все приложения обозначаются буквами русского алфавита по порядку (кроме Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь), например, «Приложение А», «Приложение Б» и т.д. Если букв русского алфавита недостаточно, то используются арабские цифры.

Текст курсовой работы разбивается на главы, каждая из которых – на параграфы. Главы и параграфы выделяются по тексту. Текст пишется на одной стороне листа с четко выделенными абзацами. Каждая глава курсовой работы начинается с новой страницы. Все страницы текста, начиная с введения, нумеруются (приложения в общую нумерацию страниц не включаются). На последней странице ставятся дата и подпись студента.

Первой страницей курсовой работы является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц работы.

Содержание курсовой работы должно состоять из заглавной страницы (титульный лист), задания на курсовую работу, содержания, основного текста работы, списка литературы, приложений. Содержание должно быть конкретным, насыщенным фактами, бухгалтерскими проводками, расчетами.

Курсовая работа пишется строго по плану, простым литературным языком, на конкретном практическом материале с обобщением данных работы исследуемой организации. Работа пишется четко, грамотно, разборчиво, без помарок и исправлений, «книжных» выражений и фраз. Не допускаются использование собственных сокращений (только общепринятых); повторение отдельных моментов, переписывание учебников, пособий, инструктивных и нормативных материалов; использование устаревших положений; противоречия между приводимым цифровым материалом и фактическими сведениями, содержащимися в приложениях; небрежное написание текста; неправильные ссылки на литературные источники и т. п.

При написании работы студент обязан давать ссылки на нормативные документы и литературные источники, на идеях и выводах которых разрабатываются проблемы, задачи, вопросы, изучению которых посвящена студенческая работа. Ссылка  - это словесное или цифровое указание внутри работы, адресующее читателя к другой работе (библиографическая ссылка) или фрагменту текста (внутритекстовая ссылка).

Если один и тот же источник переиздается неоднократно, то следует ссылаться на последнее издание. На более ранние издания можно ссылаться лишь в том случае, если в них есть нужный материал, не включенный в последние издания.

Ссылка в тексте на источники осуществляется путем приведения номера по списку источников. Номер источника по списку заключается в квадратные скобки (между двумя косыми  - в случае машинописного оформления)

При заимствовании из литературных источников цитат обязательно наряду с порядковым номером источника указывать номера страниц, например: [12, с.34] (где 12 – номер источника, 34 – номер страницы).

При использовании автором заимствованных из литературных источников иллюстраций, таблиц, формул, в том месте работы, где дается ссылка, необходимо указать не только номер источника, но и номера страницы, иллюстраций, таблиц, формул, на которые дается ссылка в работе, например: [23, с. 67, таблица 7] (здесь 23 – номер источника в списке, 67 – номер страницы, 7 – номер таблицы).  

Если таблицы или иллюстрации разработаны студентом самостоятельно, то под таблицей, а для иллюстраций под подрисуночным текстом, следует отметить: Примечание. Литературный источник: собственная разработка.

Ссылки на иллюстрации работы указывают порядковым номером иллюстрации, например: «На рис. 2.1», «согласно рис. 2.3», «(рис. 3.4)». 

Ссылки на формулы работы указывают порядковым номером формулы в скобках, например: «… в формуле (1.1)», « по формуле (3.3)», «(3.4)».
На все таблицы в тексте должны быть ссылки в тексте. При этом слово «таблица» в тексте пишется полностью, например: «в таблице 3.2», «в соответствии с таблицей 2.2», «(таблица 3.5)»

В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указывать сокращенно слово «смотри», например: «см. таблицу 2.3».

Объем курсовой работы должен составлять не более 45 страниц рукописного текста или 40 страниц машинописного текста. 

К используемым в курсовой работе сокращениям должно быть соблюдено единство терминов, условных обозначений, общепринятых сокращений.

К иллюстрированному материалу относятся  первичные и сводные документы, учетные регистры, бухгалтерская отчетность, ведомости (машинограммы) должны быть заполнены конкретными цифрами. Первичные и сводные документы накапливаются по мере написания курсовой работы, нумеруются и оформляются в виде приложений. Бухгалтерские проводки с цифровыми данными оформляются в таблице, по аналогии с таблицей 1. Графики, схемы, рисунки приводятся в соответствии с предъявляемыми требованиями. 

Выводы и предложения должны быть обоснованными и вытекать из всего содержания работы. Выводы даются по качеству организации бухгалтерского учета объекта исследования, степени использования автоматизированных систем обработки информации. 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ №1

(3, 4  курс 5, 6, 7  семестры, заочная форма, 5 лет обучения)
	Номер раздела, темы
	Название раздела, темы, учебного занятия
	Количество аудиторных часов
	Методические пособия
	Оборудование, учебно-наглядные пособия
	Литература
	Форма контроля знаний

	
	
	Лекции
	Практические занятия
	Семинарские занятия
	Лабораторные  занятия
	Управляемая самостоятельная работа
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	5 семестр

	1.2
	Предмет и метод бухгалтерского учета

1.Предмет  бухгалтерского учета. 
2.Классификация активов предприятия. 
3.Классификация пассивов предприятия. 
4.Хозяйственные процессы и хозяйственные операции.
5. Метод бухгалтерского учета.
	2
	2
	-
	-
	-
	УМК
	-
	Основная:

[2], [3], [4], [5],[8]
Дополнительная:

[12], [14]
	Решение задач, опрос.

	1.3
	Бухгалтерский баланс

1 Бухгалтерский баланс, его строение и содержание

2. Изменения в балансе, вызываемые хозяйственными процессами
	2
	-
	
	
	
	УМК
	-
	Основная:

[2], [3], [4], [5],[8]
Дополнительная:

[12], [14]
	

	1.4
	Система счетов бухгалтерского учета. Двойная запись.
1. Система счетов бухгалтерского учета. Терминология.

2. Виды и строение счетов

3. Двойная запись операций на счетах

4. Счета синтетического и аналитического учета. 
5.Проверка и обобщение данных бухгалтерского учета.
	2
	-
	
	
	
	УМК
	-
	Основная:

[2], [3], [4], [5],[8]
Дополнительная:

[12], [14]
	

	
	Всего за семестр
	6
	2
	
	
	
	
	
	
	

	6 семестр

	1.3
	Бухгалтерский баланс

1.Бухгалтерский баланс, его строение и содержание

2. Изменения в балансе, вызываемые хозяйственными процессами
	-
	2
	
	
	
	УМК
	-
	Основная:

[2], [3], [4,
Дополнительная:

[12]
	Решение задач, опрос.

	1.4
	Система счетов бухгалтерского учета. Двойная запись.
1. Система счетов бухгалтерского учета. Терминология.

2. Виды и строение счетов

3. Двойная запись операций на счетах

4. Счета синтетического и аналитического учета. 
5.Проверка и обобщение данных бухгалтерского учета.
	-
	2
	
	
	
	УМК
	-
	Основная:

[3], [4], [5], [8],[9]
Дополнительная:

[12]
	Решение задач, опрос.

	2.2
	Учет и аудит основных средств и нематериальных активов

1. Основные средства и задачи их учета

2. Оценка основных средств

3. Документальное оформление движения основных средств

4. Синтетический учет наличия и движения основных средств.

5. Оценка нематериальных активов и их учет

6. Учет поступления материальных активов

7. Учет выбытия и амортизация нематериальных активов
	4
	2
	
	
	
	УМК
	-
	Основная:

[2], [3], [4], [5],[8]
Дополнительная:

[12]
	Решение задач, опрос.

	
	Всего за семестр
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	

	
	7 семестр

	2.3
	Учет и аудит материалов

1.Скономическая сущность и классификация материалов

2. Оценка материалов. 

2.Документальное оформление и учёт поступления материалов. 

3.Учет материалов на складе. 

4.Учет расчетов  с поставщиками. 

5.Инвентаризация и дооценка товарно-материальных ценностей

6. Учет претензий и недостач по материалам. Организация и методика проведения аудита материалов.
	2
	3
	-
	-
	-
	УМК
	-
	Основная:

[2],[3],[4]
Дополнительная:

[13]
	Опрос, решение задач

	2.4
	Учет и аудит труда и его оплаты

1. Виды, формы и системы оплаты труда 

2.Оперативный учет личного состава и использования рабочего времени

3.Организация и документальное оформление учета выработки, начисления заработка при сдельной и повременной оплате труда

4. Документация и расчет доплат в связи с отклонениями от нормальных условий работы

5.Порядок начисления заработной платы за неотработанное время и пособий по временной нетрудоспособности
6.Удержания и вычеты из заработной платы

7.Порядок оформления расчетов с работающими и выплаты им заработной платы

8.Синтетический учет расчетов по оплате труда
	2
	3
	-
	-
	-
	УМК
	
	Основная:

[2],[4],[8]

Дополнительная:

[12]
	Фронтальный опрос, реферат

	2.7
	Учет и аудит денежных средств, расчетных и кредитных операций

1. Порядок ведения кассовых операций. Документальное оформление кассовых операций.  Бухгалтерский учет кассовых операций.

2.  Порядок открытия расчетных счетов клиентом в белорусских рублях. Документальное оформление и учет средств по расчетному счету.  Формы безналичных переводов в РБ

3.  Учет денежных средств на валютном счете в банке

4. Учет расчетов по служебным командировкам. Порядок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы. Бухгалтерский учет расчетов с подотчетными лицами

5. Учет расчетов с поставщиками.
	4
	2
	-
	-
	-
	УМК
	
	Основная:

[2],[4],[8]
Дополнительная:

[15]
	Фронтальный опрос, реферат

	
	Всего за семестр
	6
	10
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	ВСЕГО
	18
	18
	
	
	
	
	
	
	


Информационно-методическая часть

Раздел 2 Бухгалтерский учет и аудит

Основная литература

1. О бухгалтерском учете и отчетности: Закон Республики Беларусь в редакции от 12 июля 2013 № 57-3// Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь -  2013 -  № 57 - 2/785.

2. Ладутько, Н.И. Бухгалтерский учет / Н.И. Ладутько, П.Е. Борисевский, Н.П. Дробышевский, Е.Н. Ладутько. - Минск: «ФУАинфорум», 2001. - 832 с.

3.Бухгалтерский учёт : учеб. пособие / Под ред. Кондраков Н.П. – М.: Инфра-М, 2002.- 364 с.

4.Бухгалтерский учёт / Под общ. ред. И.Е. Тишкова. – Минск : Вышэйшая школа, 2001. – 402 с.

5.Бухгалтерский учет. /Под ред. И.Н. Белого - Минск: Книжный Дом, 2002. – 226 с.

6.Левкович,  О. А. Сборник задач по бухгалтерскому учёту./ И.Н.Буруева, Ю.И. Акулич. – Минск.: Амалфея, 2003. – 168 с.

7.Сборник задач по бухгалтерскому учету: учеб. пособие /Под ред. О.А. Левковича. – Минск: Амалфея, 2003. – 288 с.

8. Стражев, А. В. Бухгалтерский учет: учебно-метод. пособие / А.В. Стражев, Н.С. Стражева. - Минск: Книжный Дом, 2008. - 608 с.

9. Пономаренко, П. Г. Бухгалтерский учет, анализ и аудит: учеб. пособие / П.Г. Пономаренко. - Минск. Выш.школа, 2007. - 527 с.

Дополнительная литература

10. Бухгалтерский
учёт в сельском хозяйстве: учеб.пособие / А. П. Михалкевич, П. Я. Папковская, С. К. Маталыцкая и др.; Под общей ред. А. П. Михалкевича. 3-е изд., перераб. и доп. – Минск : Бгэу, 2008 - 607 с.

11.Бухгалтерский учет в торговле : учебник  / Под ред. Я.В. Сасолова. - М., 2003. – 202 с.

12.Дробышевский, Н.П. Бухгалтерский учет в строительстве. / Н.П.Дробышевский . - Минск, 2003. – 362 с. 
13.Ладутько, Н.И. Учет контроль и анализ материальных ресурсов. /Н. И. Ладутько – Минск : «Беларуская навука», 2007. – 215 с.

14.Панков, Д.А. Бухгалтерский учет и анализ за рубежом: учеб. пособие. – Мн.: Новое знание, 2002. – 256 с.

15.Папковская, П. Я. Производственный учёт в АПК: Теория и методология / П. Я. Папковская. - Минск, 2008. - 216с.

Перечень практических занятий

Раздел 2 Бухгалтерский учет и аудит

Тема 2.3. Учет и аудит материалов.
Тема 2.4. Учет и аудит труда и его оплаты.
Тема 2.7. Учет и аудит денежных средств, расчетных и кредитных операций.
ВОПРОСЫ

к экзамену  «Бухгалтерский учет и аудит» 1 часть
ВОПРОСЫ

к экзамену  «Бухгалтерский учет и аудит» 2 часть

1. Оценка нематериальных активов и их учет

2. Учет поступления нематериальных активов

3. Учет амортизации

4. Учет выбытия нематериальных активов

5. Основные средства и задачи их учета

6. Оценка основных средств

7. Документальное оформление движения основных средств

8. Синтетический учет наличия и движения основных средств.

9. Экономическая сущность и классификация производственных запасов.

10. Оценка материалов (производственных запасов).

11. Документальное оформление и учет поступления материалов

12. Учет материалов на складе

13. Инвентаризация товарно-материальных ценностей

14. Учет претензий и недостач по материалам

15. Виды, формы и системы оплаты труда 

16. Оперативный учет личного состава и использования рабочего времени

17. Организация и документальное оформление учета выработки, начисления заработка при сдельной и повременной оплате труда

18. Документация и расчет доплат в связи с отклонениями от нормальных условий работы

19. Порядок начисления заработной платы за неотработанное время и пособий по временной нетрудоспособности

20. Удержания и вычеты из заработной платы

21. Порядок оформления расчетов с работающими и выплаты им заработной платы

22. Синтетический учет расчетов по оплате труда

23. Классификация производственных затрат 

24. Организация учета производственных затрат

25. Учет затрат  в составе себестоимости продукции (работ, услуг)

26. Методы учета затрат и калькулирования фактической себестоимости продукции 

27. Учет готовой продукции

28. Готовая продукция и ее оценка

29. Учет отгрузки готовой продукции, выполненных работ и услуг

30. Учет и распределение коммерческих расходов 

31. Учет реализации продукции 

32. Порядок ведения кассовых операций

33. Документальное оформление кассовых операций

34. Бухгалтерский учет кассовых операций

35. Порядок открытия расчетных счетов клиентом в белорусских рублях

36. Документальное оформление и учет средств по расчетному счету

37. Формы безналичных переводов в РБ

38. Учет денежных средств на валютном счете в банке

39. Учет расчетов по служебным командировкам

40. Порядок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы

41. Бухгалтерский учет расчетов с подотчетными лицами

42. Учет расчетов с поставщиками

43. Понятие и виды кредитов и займов. 

44. Учет кредитов и займов. 

45. Учет финансовых вложений. 

Критерии оценки уровня знаний и умений
	10 баллов
	При ответе на вопросы студент проявляет глубокие и полные знания по всему разделу программы, свободно владеет инструментом экономических дисциплин и использует знания этих курсов для решения практических задач. При ответе на дополнительные вопросы прослеживается умение рационального мышления и выход на иной, более высокий уровень знаний. Задача решена правильно. 

	9 баллов
	При ответе на теоретическую часть билета и дополнительные вопросы, студент показывает глубокие знания по всем разделам программы. при ответе допущен один или несколько несущественных недочета, которые затем устраняются в процессе дополнительных вопросов. Задача решена правильно.

	8 баллов
	Оцениваются глубокие знания и полные ответы по всем разделам программы курса. При изложении материала студент проявил неуверенность в одном из положений теории. После наводящих вопросов это упущение было снято. Задача решена правильно.

	7 баллов
	Может быть выставлена студенту, если при изложении теоретического материала он показывает достаточно полные знания в рамках программы курса. При ответе допускаются 2-3 неточности или одна ошибка. Экзаменующийся уверенно отвечает на дополнительные вопросы. В решении задачи есть небольшие неточности.

	6 баллов
	Студент получает за систематизированные и достаточно полные знания по всем разделам программы. содержание теоретических вопросов раскрыто грамотно, но не полно. Прослеживается так же знание экономических терминов и категорий. Студент слабо представляет практическое использование теоретиче6ских знаний в повседневной жизни. При решении задачи допущены неточности.

	5 баллов
	Оценивается ответ только на один вопрос. При ответе на дополнительные вопросы студент отвечает с определенными затруднениями, но демонстрирует знания основных экономических понятий и определений. Задача полностью не решена, однако определенное решение ее есть.

	4 балла
	Студент получает, если на первый теоретический ответ дан не в полном объеме. По второму вопросу знания отсутствуют. Решена только часть задачи.

	3 балла
	Студент получает, если не на один теоретический вопрос нет полного ответа.

Задача не решена.

	2 балла
	Отсутствует ответ на два теоретических вопроса. При постановке дополнительных, наводящих вопросов студент показал поверхностные знания по дисциплине. Задача не решена

	1 балл
	Студент не дал не один ответ на теоретический вопрос и не на один дополнительный вопрос. Задача не решена.
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